
 

1 

 

                          SİNOP İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK  MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

 
SIRA  
NO 

 
 

HİZMETİN ADI 

 
 

İSTENEN  BELGELER 

HİZMETİN  
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 Ġstatistiki Bilgiler 1-BaĢvuru Dilekçesi 
5 ĠĢ Günü 

 

2 

Arazi satıĢ, hibe takas, yoluyla 
devir ile tarım arazilerine iliĢkin 
tevhid, ifraz ve vasıf değiĢikliği iĢ 
ve iĢlemleri 

1-Tapu Müdürlüğü aracılığı ile yapılan baĢvuru 
2- Satan kiĢinin bütün Tapu Kayıtları (Güncel ve Onaylı) 
3-Ġfraz BaĢvuruların Ġlgili Kurum aracılığıyla yapılması 
 

5 ĠĢ Günü (Ġfraz için  10 
ĠĢ Günü) 

3 
Miras yolu ile tarım arazilerinin 
devri 

1-Tapu Müdürlüğü aracılığı ile yapılan baĢvuru 
2- Satan kiĢinin bütün Tapu Kayıtları(Güncel ve Onaylı) 

10 ĠĢ Günü (AnlaĢmazlık 
halinde Yetkili Sulh 

Hukuk Mahkemesi kararı 
sonrasında 1 ay içinde) 

4 
Miras ile arazinin devri sonrası 
satıĢ, kiralama ve kamu 
kurumlarına arazi tahsisi iĢlemleri 

1-Tapu Müdürlüğü aracılığı ile yapılan baĢvuru 
2- Satan kiĢinin bütün Tapu Kayıtları (Güncel ve Onaylı) 

2 Ay 

5 Yabancıların arazi edinimi 1-Uyruk Belgesi 2-Tebligat Adresi 3-Tarımsal Proje 4-Tapu iĢlem yazısı 5-Taahhütname 
 

2 Ay 

6 Mahkeme YazıĢmaları 1-Mahkeme yazısı Günlü 
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7 Kooperatif KuruluĢ ĠĢlemleri 

1-Dilekçe, 

2-Kimlik Fotokopisi, 

3-7 Kurucu üyeye ait nüfus müdürlüğünce teyitli ikametgah kaydı. 

4-Ziraat Odasından Çiftçi Belgesi 

30 Gün 

8 YetiĢtirici Birlikleri 

1-Dilekçe 

2-KuruluĢ Belgesi Hazırlanması 

3-Ortaklara ait belgeler (en az 7 KiĢi) 

4-KuruluĢ izninin verilmesi 
 

 

7 Gün 

9 
Üretici Birliklerinin KuruluĢ 

ĠĢlemleri 

1-Dilekçe 

2-Tüzük hazırlanması 

3-Kapasite Raporu hazırlanması 

4-Ortaklar Listesi,(en az 16 üretici) 
5-Ortaklara ait belgeler 

 

30 Gün 
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10 Proje Etüdü 

1-Dilekçe 

2-Genel Kurul Kararı, 

3-Yönetim Kurulu Kararı, 

4-Ortaklar Listesi, 

5-Tapu, 

6-Bilanço-Ara Mizan, 

7- Etüt Raporu ve ekleri, 

8- Kooperatifin ve Ortakların ÇKS kaydı, 

9- Kooperatifin Üst Birliğe üyelik belgesi. 
 

30 Gün 

11 Yatırım Programı Teklifi 

1-Dilekçe, 
2-Genel Kurul Kararı, 

3-Yönetim Kurulu Kararı, 

4- Ġl Müdürlüğünce hazırlanan Teklif Formu. 
 

1 Gün 

12 Kooperatif Proje Uygulama 

1- Kredi Borçlanma SözleĢmelerinin imzalattırılması, 

2- Ortakların Ahırlarının yapılması, 

3- ĠĢletme Binasının yapılması, 

4- Makine Ekipmanların alınması, 
5- Canlı DemirbaĢların alınması. 

 

1 Yıl 

13 ĠĢletme Kredisi Teklifi 

1-Dilekçe, 
2-Genel Kurul Kararı, 
3-Yönetim Kurulu Kararı, 
4- Ġl Müdürlüğünce hazırlanan Teklif Formu. 

1 Gün 



 

4 

 

14 
Proje BaĢvuru Dosyasının 

Sunulması 1-Yatırımcı tarafından proje dosyalarının hazırlanarak Ġl Müdürlüğüne sunulması 
45 gün 

15 

Kırsal Kalkınma Yatırımlarının 

Desteklenmesi Programı BaĢvuru 

Dosyası Kabulü 

1-Hibe BaĢvuru Formu (Bütçe Tabloları,  Proje ve Ekleri). 

2-ÇKS Kaydı veya Bakanlığa Kayıtlı Olduğu Belge. 

3-Ġmar Durum Belgesi (Yapı Ruhsatı, Yapı Kullanım Ġzin Belgesi v.s.). 

4-ġirket Ana SözleĢmesi. 

5-Sosyal Güvenlik Kurumu ve Vergi Borcu Yoktur Yazıları. 

6-Son Yıl Faaliyet Raporu, Kar-Zarar Hesabı ve Son Yıl Bilanço Hesapları. 

7-Mülkiyet Belgesi veya Kira SözleĢmesi. 

 

1-Yatırımcı tarafından sunulan proje dosyalarının komisyon tarafından incelendikten sonra uygun olan proje 

dosyalarına ait bilgiler, Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı Tarım Reformu Genel Müdürlüğüne gönderilir. 

2 Saat 

16 
BaĢvuru Dosyasının Komisyon 

Tarafından Ġncelenmesi 
1,5 Ay 

17 
Uygulama Dosyasının Kabul 

Edilmesi 

1-Uygulama Dosyasının Hazırlanması (BaĢvuru Dosyası kabulü  aĢamasında hazırlanan 7 kalem belge 
 yeniden dosya ile sunulacaktır). 

2-Tatbikat Projesi (ĠnĢaat Plan, Metraj, KeĢif Özeti) 
3-Makine YerleĢim Planı 

 

3 Ay 

18 

Kırsal Kalkınma Yatırımlarının 

Desteklenmesi Programı Projenin 

Uygulanması ve Projenin 

Tamamlanması 

1-BaĢlangıç Raporu ve Yer Tespitinin Yapılması, 
2-ĠnĢaat ĠĢleri ve tesise alınacak mal, malzeme ve ekipmanlar için yapılacak olan satın alma evrakları, 
3-Aylık Ġlerleme Raporları ve Hak ediĢ Ödeme Evrakları, 
4-Ġlerleme Raporları ve Hak ediĢ Ödeme Evrakları, 
5-ĠnĢaat ĠĢleri ve mevcut tesis yada yapılacak olan tesise alınacak mal, malzeme ve ekipmanlar için yapılacak olan ihale evrakları, 
6-Nihai Rapor ve Hak ediĢ Ödeme Evrakları, 

3 Saat 
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7-Yapı Kullanım Ġzin Belgesi, ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma Ruhsatı ve taahhütname. 
 

19 

KKYDP Basınçlı Sulama 

Sistemleri Makine ekipman 

alımlarının desteklenmesi 

1-Yatırımcı tarafından proje dosyalarının hazırlanarak Ġl Müdürlüğüne sunulması   
2-BaĢvuruların değerlendirme süresi 
3-Değerlendirme sonuçlarının 
ilan süresi 
4-Hibe sözleĢmesi imzalama süresi 
5-Yatırmcıların  satın alma iĢlemleri 
6-Satın alma evraklarının Ġl Müdürlüğüne sunulması 
7-Satın alınan Makine ve ekipmanın yerinde tespit edilmesi 
8-Yatırmcılara hibe desteklerinin ödenmesi 
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Mera ĠĢgali Ġle Ġlgili ġikâyetler 

 

1-Matbu Dilekçe 
15 ĠĢ Günü 
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21 

Mera Tahsis Amacı DeğiĢikliği 

Uygulamalarında 14. Madde 

Gereğince 

1-T.A.D. istenen  Meranın  Kadastro Tekniğine Uygun hazırlanmıĢ harita ve krokisi 

2- Vaziyet Planı 

3-Yatırımın Kaynağını belirten belge, 

4- Fizibilite Raporu  

5- ĠĢletme ruhsatı 

6- Turizm ve OHAL Bölgesi olduğunun belgelenmesi 

7- ÇED Raporu 

8- Köy YerleĢim Planı ve Köy ihtiyar heyeti kararı 

9- Ġmar planı ve meclis kararı 

10- Gen kaynaklarının korunması, milli park ve muhafaza ormanı kurulması , sel ve erozyon ile mücadele 

için ağaçlandırma taleplerinde Üniversite ve AraĢtırma Enstitülerinden uygunluk raporu 

11- Geri dönüĢüm sözleĢmesi 

12- Teminat mektubu 

13- 20 yıllık ot bedeli, 14- Komisyon ve Teknik Ekip harcırahları yatırılması 

 

22 
Çiftçi Kayıt Sistemine Kayıt ve 

Çks Belgesi Verilmesi 

1-BaĢvuru Dilekçesi 

2-Çiftçi Belgesi (Ziraat Odasından Onaylı) ( Her müracaatta gerekli) 

3-Tapu Müdürlüğünden “Kayıtlarımıza Uygundur” ibareli, onaylı tapu fotokopisi ( Ġlk müracaatlarda gerekli) 

4-T.C. Nüfus Kayıt Cüzdanı Fotokopisi  

5-Onaylı Kira sözleĢmeleri ve kiraya verenlerin nüfus kayıt örnekleri (kiralık arazi varsa) 

1 saat 
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6-Kadastrosuz alanlar için Belediye Arazi beyannamesi örneği 

7-Formlar  

-Çiftçi Kayıt Formu 

-Tarımsal Faaliyetler Formu 

-Arazi Bilgileri Formu 

-Muvafakat name -2 Formu (Birinci derece akrabalara ait arazilerin beyanı için) 

-Muvafakat name -1 Formu (Hisseli arazilerde bir kiĢinin tüm araziyi beyanı için)  

-Arazi Kiralık Ġse Kira Kontratı 

23 Mazot Ve Gübre Desteklemesi 1-Mazot-Kimyevi Gübre Desteklemesi BaĢvuru Dilekçesi 1 saat 

24 Toprak Analizi Desteklemesi 1-Akredite olmuĢ bir laboratuardan getirilen toprak analiz belgesi ve baĢvuru dilekçesi 1 saat 

25 Organik Tarım Desteklemesi 
1-Tarım Bakanlığından alınan "Organik Tarım Sistemi"ne kayıtlı olduğuna dair belge  

2-BaĢvuru dilekçesi 
1 saat 

26 
Sertifikalı Fidan/Tohum  Kullanım 

Desteklemeleri 

1-Sertifikasyon kuruluĢundan alınan sertifikaların, son satıcı tarafından onaylı fotokopisi. 

2-Fidan / tohum faturası. 

3-Satıcıdan alınan fidan/tohum desteklemesi talep formu. 

4- Kontrol (Müracaatlar Ġl/ilçe Müdürlükleri teknik ekipleri tarafından kurulan tesis bazında kontrol 

edilmektedir.) 

 

1 saat 
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27 
Sertifikalı Fidan/Tohum Üretim 

Desteklemeleri 

1-ÇKS Belgesi 

2-Müracaat Formu 

3-Tohumlu YetiĢtiricilerine ait arazi bilgilerini içeren form ( sözleĢmeli tohumluk üretimi yapıyor ise) 

4-Tohumluk sertifikası 

5-Tohumluk Beyannamelerinin Onaylı Sureti 

6-Tohumculuk KuruluĢu Olduğunu Gösterir Belge ( BÜGEM tarafından verilir) 

7-Tohum SatıĢ Faturası ( SatıĢ iĢleminden sonra) 

2 ĠĢ Günü 

28 

 

Prim Uygulamaları 

 

 1-ÇKS beyanları esas alınarak prim uygulamaları kapsamındaki ürünler ( ayçiçeği, kütlü pamuk, soya 

fasulyesi, kanola, dane mısır, aspir ) ön tespitle kayıt altına alınır. 

  -Ön KoĢul: ÇKS ye kayıtlı olmak 

-BaĢvuru Dilekçesi 

-Ürün SatıĢ Belgeleri (Fatura, Müstahsil Makbuzu) 

-Borsa Tescil Beyannamesi. 

2. Formlar 

- BaĢvuru Dilekçesi 

- Taahhütname 

- Prim Kayıt Formu 

* Arazi Kontrolleri 

1 saat 

29 Bitki YetiĢtirme Ruhsatı 

 

1.Dilekçe  

2.Tapu Fotokopisi 

3.Kiralık ise Kira Kontratı 

7 ĠĢ Günü 
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4.Taahhütname 

 

30 Fümigasyon  ĠĢlemi 1.Dilekçe  7 ĠĢ Günü 

31 
Zirai Karantina TaĢıma Ve SatıĢ 

Sertifikası 
1.Dilekçe  veya Sözlü 1 ĠĢ Günü 

32 
Serbest Fumigasyon Yapma 

Ruhsatı 

1. Dilekçe  

2.Ticaret Siciline Kayıtlı Olduğunu Gösterir Belge 

3. Ziraat Müh. Odasına Kayıtlı Olduğunu gösterir belge 

4. En az bir Fümigasyon operatörü ile bir operatör yardımcısına sahip olduğunu gösterir belge 

5. Mevcut Fümigasyon operatör belgeleri 5 yıllık ise tam teĢekküllü bir hastaneden heyet raporu 

6. Ġmza Sirküsü 

7. Taahhütname 

8. Zirai Fümigasyon Yönetmeliğinde bahsedilen Alet ve Ekipmanların Döküm Listesi. 

9. Resim (2 Adet) 

2 ĠĢ Günü 
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33 

Bitki Koruma Ürünleri 

Bayilik/Toptancılık /Depo Ġzin 

Belgesi 

-1. Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti. 

2.Kamu kurum ve kuruluĢlarında veya özel kuruluĢlarda bitki koruma hizmetlerinde en az beĢ yıl süreyle 

çalıĢmıĢ olduğunu gösteren belge(Bitki koruma bölümü mezunları dıĢındaki ziraat mühendisleri için). 

3.Sınavda baĢarılı olduğunu gösteren belge(Meslek Yüksek okullarından bitki sağlığı ile ilgili dersleri alarak 

mezun olmuĢ teknikerler,Ziraat teknisyenleri ve BKB mezunu olmayan,beĢ yıl bitki koruma hizmetlerinde 

çalıĢmamıĢ ziraat mühendisleri için) 

4.Bayilik veya toptancılık yapılacak yerin veya deponun açık adresi. 

5.T.C. kimlik numarası beyanı. 

6.Ġki adet vesikalık fotoğraf. 

5 ĠĢ Günü 

34 
Zirai Mücadele Alet Ve Makineleri 

Ġmal Ġzin Belgesi   

1.BaĢvuru yapan firma veya Ģahsın,vergi levhası veya Tic. Sic. Gazsi’nde niteliğini gösteren belge. 

2.ĠĢletmede imalattan sorumlu Makine Mühendisi veya tarımsal mücadele makineleri dersi almıĢ bir ziraat 

mühendisinin iĢ sözleĢmesi veya bu kiĢilerden danıĢmanlık alındığını gösterir taahhütname. 

3.ĠnĢaat planı(mevcut bir binada ise esas bina ve tadilat planı. 

4.ĠnĢaatın bulunduğu veya binanın bulunduğu yerin açık adresi. 

5.Ġmalathanede bulunan tezgâh ve sistemlerin tip, model, kapasite ve teknik özellikleri ile tesisat planları, 

6.Ġmal edilecek alet ve makinelerin; cinsi, modeli, tipi, teknik resmi ve prospektüsü ile imal edilecek aletlerin 

teknik özelliklerini gösterir spesifik asyön(Ek–1) 

7-ĠĢletmede istihdam edilecek personel sayısı ve bunların nitelikleri 

8-ĠĢletmenin iĢletmeye açılacağı tarih 

9-ĠĢletmenin iĢletme sermayesi miktarı 

5 ĠĢ Günü 
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9-Diploma veya mezuniyet belgesi sureti 

10-Kimlik belgesi fotokopisi 

11-Ġkametgâh belgesi 

12–2 Adet fotoğraf 

35 
Bitki Koruma Ürünleri  Ġzin 

Belgelerinde Adres DeğiĢikliği 

1.Ġki adet vesikalık fotoğraf. 

2.Yeni yerin açık adresini ve iletiĢim bilgilerini gösterir belge. 
5 ĠĢ Günü 

36 
Zirai Mücadele Alet Ve Makineleri 

Bayilik Ġzin Belgesi 

1- Diploma veya mezuniyet belgesi 
2- Sorumlu müdürün iĢ sözleĢmesi 
3- Bayi kontrol defteri 
4- Ticaret sicil kayıt belgesi 
5- Kimlik belgesi fotokopisi 
6- Ġkametgah belgesi 
7- 2 adet vesikalık fotoğraf 
8- Açık adres ve iletiĢim bilgileri 

5 ĠĢ Günü 

 

37 Süs Bitkileri Kapasite Raporu 

1. Dilekçe  

2. Üretim alanlarını gösterir tapu örneği 

3. Kiralık alanlar için kira kontratı 

4. Üretim yeri yerleĢim krokisi 

5. ÇalıĢan Mühendislerin diploma örnekleri 

6.Ticari sicil gazetesi 

7. Ġmza sirküleri 

8. Bitki yetiĢtirme ruhsatı 

2 ĠĢ Günü 
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9. ÇalıĢanlara ait SSK bildirgesi  

38 Ġthalat Ön Ġzni (Tohum-Fidan 

1. Dilekçe  

2. Proforma fatura ve tercümesi 

3. Kontrol Belgesi 

4. Ġthalatçı Firmadan ürünün TRANSGENĠK olmadığına dair taahhütname 

5. Sertifika 

6. Tescil belgesi 

2 ĠĢ Günü 

39 Ġhracat Ön Ġzni (Tohum-Fidan) 

1. Dilekçe   

2. Tohumluk ihracat formu (5 nüsha) 

3. Sertifika (Ġthalatçı talep ediyorsa) 

4. Sağlık sertifikası talep formu 

1 ĠĢ Günü 

40 

Bitki Sağlık Sertifikası 

(Ġhracat) 
1- Dilekçe  1 ĠĢ Günü 
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41 Re-Export Sertifika 1- Dilekçe 1 ĠĢ Günü 

42 Üretim Amaçlı Bitki Ġthali 

1- Dilekçe 
2- Bitki sağlık sertifikası aslı 
3- Bitki ithal permisi aslı 
4- Gümrük giriĢ beyannamesi veya özet beyan fotokopisi 
5- Kontrol belgesi fotokopisi 
6- Fatura fotokopisi 

1 ĠĢ Günü 

43 Tüketim Amaçlı Bitki Ġthali 

1- Dilekçe 
2- Bitki sağlık sertifikası aslı 
3- Gümrük giriĢ beyannamesi veya özet beyan fotokopisi 
4- Fatura fotokopisi 

1 ĠĢ Günü 

44 Transit GeçiĢ 1- Dilekçe 
2- Transit geçecek bitkiye ait bilgiler 

1 ĠĢ Günü 

45 Yurda Ġade Dilekçesi 
       1-Dilekçe 

       2-Yurda iade gelen bitkiye ait bilgiler 
1 ĠĢ Günü 

46 
ÇĠFTÇĠ BAġVURUSU 

(Hasalık/Zararlı) 
        1-     Dilekçe 

 

5 iĢ günü 

47 Tohum YetiĢtirici Belgesi 
1- Dilekçe 
2- Örtü altı sebze için en az bir dekar sera, açık alan sebze için en az beĢ dekar ve tarla bitkileri için en 

az on dekar araziye sahip olduğunu veya kiraladığını gösteren Çifti Kayıt Sistemi Kayıt Belgesi 

5 ĠĢ Günü 
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48 Tohum Üretici Belgesi 

1- Dilekçe  
2- BaĢvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiĢtirme 

konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  
değil ise çalıĢtırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı 
örneği 

3- Peyzaj amaçlı tohumluk üretimi yapan gerçek veya tüzel kiĢilerde ise kendisine veya çalıĢanına ait 
ziraat mühendisi  ya da peyzaj mimarı diplomasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği. 

4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği. 
5- Tohum ürettiği bitki grubuna ait gerekli bina ve depoya ait tapu veya kira sözleĢmelerinin aslı veya il 

müdürlüğünce onaylı örneği 
6- Teknik donanım listesi 
7- BaĢvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı 

15 ĠĢ Günü 

49 Tohum ĠĢleyici Belgesi 

1- Dilekçe  
2- Tesisin yıllık kapasitesini içeren ve baĢvuru sahibi tarafından düzenlenen teknik rapor. 
3- Tohum iĢlemede kullanılan makine ve ekipmanlar listesi.  
4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği. 

15 ĠĢ Günü 

50 Fidan Üretici Belgesi 

1- Dilekçe  
2- BaĢvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiĢtirme 

konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  
değil ise çalıĢtırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı 
örneği 

3- ĠĢletme binası ve araziye ait tapu veya kira sözleĢmesinin aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği 
4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği. 
5- BaĢvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı  

15 ĠĢ Günü 
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51 Fide Üretici Belgesi 

1- Dilekçe  
2- BaĢvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiĢtirme 

konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  
değil ise çalıĢtırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı 
örneği 

3- Fide ürettiği bitki grubuna ait gerekli sera veya arazilerin tapusu veya kira sözleĢmesinin aslı veya il 
müdürlüğünce onaylı örneği 

4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği. 
5- BaĢvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı  

15 ĠĢ Günü 

52 Süs Bitkisi Üretici Belgesi 

1- Dilekçe  
2- BaĢvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiĢtirme 

konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  
değil ise çalıĢtırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı 
örneği 

3- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği. 
4- Ġl Müdürlüğü tarafından düzenlenen süs bitkileri ve süs bitkileri çoğaltım materyali üretim iĢletmesi 

kapasite raporu. 

15 ĠĢ Günü 

53 Tohumluk Bayi Belgesi 

1- Dilekçe  
2- BaĢvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiĢtirme 

konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  
değil ise çalıĢtırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı 
örneği 

3- Bayilik yerinin ve/veya deponun açık adresi 
6- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği. 
4- BaĢvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı 

15 ĠĢ Günü 

54 
Sebze Fidesi Üretimi Ve 

Pazarlanması Denetimi 

1- Dilekçe 
2- Fide üretim beyannamesi 
3- Bitki YetiĢtirme Ruhsatı 

15 ĠĢ Günü 
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55 
Sebze Fidesi Üretimi Ve 

Pazarlanması Denetimi 

4- Dilekçe 
5- Fide üretim beyannamesi 
6- Bitki YetiĢtirme Ruhsatı 

15 ĠĢ Günü 

56 Tohumluk Sertifikasyon ĠĢlemleri 

1- Dilekçe 
2- Tohumluk beyannamesi 
3- Arazinin krokisi 
4- Bitki çeĢit özellik belgesi 
5- Tohumluk sertifikası 

15 ĠĢ Günü 

57 Fidan Sertifikasyon ĠĢlemleri 

1- Dilekçe 
2- Beyanname 
3- Sertifikasyona tabi  meyve fidanı üretim beyannamesinde sertifikasyon aĢaması da belirtilmek 

koĢuluyla üretim materyaline ait sertifika ve etiket miktarını gösteren belge/faturanın baĢvuru kuruluĢu 
onaylı sureti. 

4- Tüm fidan üretim beyannamelerinde bitki yetiĢtirme ruhsatı 
5- Temel ve sertifikalı üretim materyali beyannamelerinde yetkili uzman tarafından onaylı damızlık çeĢit 

tespit raporu ve parselleri gösteren krokilerin, baĢvuru kuruluĢu onaylı birer suretleri. 
6- 1 ve 2 nolu üniteler için Bakanlık tarafından verilen yetki belgesinin bakanlık il müdürlüğü onaylı sureti 

15 ĠĢ Günü 

58 Gerçek KiĢi Ruhsat Tezkeresi 

 
1-Nüfus Cüz.Fotokopisi.  
2-Fotoğraf - 2 adet 

2 Gün 

59 
Gerçek KiĢi Ruhsat Tezkeresi 

Vize Talebi 

 
1-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
2-Fotoğraf (2 Adet) 
3-Balıkçılık Yaptığına Dair Kooperatif Belgesi 
4-Eski Ruhsat 

2 Gün 

60 
Gemi Ġçin Su Ürünleri Avcılığı 

Ruhsat Tezkeresi Vizesi 

 
Eski Ruhsat 

 

2 Gün 
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61 
Satın Alınan Balıkçı Gemi 

Ruhsat Tezkeresi Devir ĠĢlemi 

1-Satın Alınan Teknenin Su Ürünleri Avcılığı Ruhsat Tezkeresi 
2-Satın Alan KiĢi Adına Liman BaĢkanlığınca DüzenlenmiĢ Tonilato/Denize ElveriĢlilik Belgesi 

 
3 Gün 

62 

BaĢka Ġlden Satın Alınan Balıkçı 

Gemi Ruhsat Tezkeresi Devir 

ĠĢlemleri 

 
1-Satın Alınan Teknenin Su Ürünleri Avcılığı Ruhsat Tezkeresi 
2-Satın Alınan KiĢi Adına Liman BaĢkanlığınca Bağlama Limanı DeğiĢikliği 
3-Sahip DeğiĢikliğini Gösteren Belge 

 
 

15 Gün 

63 
ÖTV Ġndirimli Akaryakıt Alım Ġzin 

Belgesi 

 
1-ÖTV’si ĠndirilmiĢ Akaryakıt Alım Defteri (Ġlk 3 Sayfa Fotokopisi) 
2-Gemiler Ġçin Su Ürünleri Avcılığı Ruhsat Tezkeresi 
 

 
2 Gün 

64 
Balıkçı Gemileri Ġçin Özel Avcılık 

Ġzin Belgesi 

1-ÖTV’si ĠndirilmiĢ Akaryakıt Alım Defteri (Ġlk 3 Sayfa Fotokopisi) 
2-Gemiler Ġçin Su Ürünleri Avcılığı Ruhsat Tezkeresi 

 
2 Gün 

65 Amatör Balıkçı Belgesi 
1-Nüfus Cüzdan Fotokopisi 
2-Fotoğraf (2 Adet) 

 
1 Gün 

66 Orta Su Trolü Avlanma Satın Alınan Teknenin Su Ürünleri Avcılığı Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi 2 Gün 

67 Çaça Avcılığı Ġzin Belgesi 
 
Satın Alınan Teknenin Su Ürünleri Avcılığı Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi 

 

2 Gün 

68 Hamsi Avcılığı Ġzin Belgesi  
 
Satın Alınan Teknenin Su Ürünleri Avcılığı Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi 

 

2 Gün 

69 Hamsi Nakil Belgesi Talebi 
 
Su Ürünleri Avcılığı Seyir Defteri 

 

2 Gün 

70 
Deniz Salyangozu Avcılığı Ġzin 

Belgesi  

Algarna ve Sepet Ġçin: 
Gemiler Ġçin Su Ürünleri Avcılığı Ruhsat Tezkeresi  
Dalarak Salyangoz Avcılığı Ġçin: 
Su Ürünleri Avcılığı Ġçin Ticari Amaçlı Dalgıç Belgesi 

 

2 Gün 
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71 Ürün MenĢei Belgesi  
 
Dilekçe 

 

1 Gün 

71 
SU ÜRÜNLERĠ YETĠġTĠRCĠLĠK 

TESĠSLERĠ 

  

71-1 Müracaat 

 
1-Dilekçe (Form Dilekçe Müdürlükte Mevcut) 
2-1/25000 Ölçekli Harita 
3-Mülkiyet Belgesi (Tapu veya Uzun Süreli Kiralama Belgesi) 

 

 

71-2 Ön Etüt Raporunun Hazırlanması   
 
Ekip Tarafından tesis Yerinde Ġnceleme Yapılarak Rapor Hazırlanır 

 

15 Gün 

71-3 Ön Ġzin Ġçin  

 
1-Vaziyet Planı 
2-Tesisin Çevredeki Tesislerle ĠliĢkisini Gösteren Kroki. 
3-Su Analiz Raporu 
4-Su Debi Raporu 
5-Mülkiyet Belgesi (Tapu veya Uzun Süreli Kiralama Belgesi 
6-Ġl Müdürlüğünce Gerekli Görüldüğünde Ġlgili Kurum GörüĢü 
 

 

8 Ay + 4 Ay 

71-4 Bakanlıktan Ön Ġzin Ġstenmesi  
 
Hazırlanan Dosyalar Bakanlığa Gönderilir. ĠĢlemler Ġçin MüteĢebbise 8 Ay Süre Verilir.(Ek Süre Talebi 
Hariç) 

 

 

71-5 Ön Ġzin Verilmesi  
 
Bakanlık Gönderilen Dosyaları Ġnceler. Eksiklik Yoksa Ön Ġzin Verilir 

 

21 Gün 

71-6 Kesin Ġzin Ġçin  

 
1-5 Adet Mimari Proje, Metraj Cetvelleri, KeĢif Özetleri, Fizibilite Raporu 
2-ÇED Ġle Ġlgili Rapor 
3-Noter Onaylı Teknik ġartname 
4-UlaĢım Açısından Engel Olmadığına Dair Belge 
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5-Sağlık Açısından Sakınca Olmadığına Dair Belge 
6-Ġl Müdürlüğünce Gerekli Görüldüğünde Ġlgili Kurum GörüĢü 
 

12 Ay + 6 Ay 

71-7 Proje Onayı  
 
Proje Onayı 

 

15 – 46 Gün 

71-8 Proje Onayından Sonra  
 
ĠnĢaat ĠĢleri, Gerekli Kontroller, Su Kiralaması, Denetim Raporu 

 

 

71-9 YetiĢtiricilik Belgesi Talebi  
 
Uygun GörüĢ Verilir 

 

15 Gün 

72 
SU ÜRÜNLERĠ YETĠġTĠRĠCĠLĠK 

DESTEKLEMELERĠ 

  

72-1 Müracaat  
 
1-Dilekçe (Form Dilekçe Müdürlükte Mevcut) 
2-SatıĢ Faturası (Yem ve Balık) 

 

 

72-2 Denetim Kontrol  
 
Ġl Müdürlüğünce Tesisteki Stok Miktarı Tespit Edilir 

 

10 Gün 

72-3 SKS Kayıt  
 
SKS Kayıt Yapılır 

 

15 Gün 

72-4 Askı Süresi  
 
KesinleĢen Ġcmal-1’ler Askıya Alınıp, Ġtirazlar Değerlendirilir 

 

5 Gün 
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72-5 Ödemelerin Yapılması  
 
Ġcmal-3’ler Bakanlığımız BSGM Gönderilir. 
Bakanlık Banka Aracılığı ile Ödemeler GerçekleĢtirilir. 

 

 

73 BALIKÇI BARINAKLARI 
  

73-1 Müracaat 
 
1-Dilekçe 
2-Alanın Koordinatlarının Belirtildiği Harita 

 

73-2 Ön Etüt Raporu 
 
Teknik Elemanlar Tarafından Tesis Yerinde Ġnceleme Yapılarak Rapor Hazırlanır, GörüĢ Bildirilir. 

 

20 Gün 

73-3 Ġlgili Kurumların GörüĢleri 
 
Ġl Müdürlüğümüzce Uygun Bulunan Barınaklar için Ġlgili Kurum ve KuruluĢlardan GörüĢleri talep Edilir. 

 

45 Gün 

73-4 Bakanlıktan Ön Ġzin 
 
Hazırlanan Dosyalar Bakanlığa Gönderilir. 

 

73-5 Ön Ġzin Verilmesi 
 
Bakanlık Gönderilen Dosyaları Ġnceler, Eksiklik Yoksa Ön Ġzin Verilir 

 

30 Gün 

73-6 Proje Yatırım Onayı 
 
Devlet Planlama TeĢkilatından Yatırım Onayı Beklenir 

 

73-7 Proje Yatırı Onayından Sonra 
 
Ġhale, ĠnĢaat 
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73-8 Barınağın Yapımının Bitmesi 

 
Ġl Müdürlüğümüzce Komisyon Kurularak Teslim Alınır 
Kira Bedeli Tespit Edilir 
Milli Emlak Müdürlüğünce Kiraya Verilir 
Yılda 2 Kez Denetim Kontrol Yapılır 
 

 

74 
ÇEVRESEL ETKĠ 

DEĞERLENDĠRME 

 
Kum Çakıl Ocakları, HES, ĠĢletmeler Ġle Ġlgili Etüt Değerlendirme Talebi Gelir. 
Ġlgili Yer Tespit Görevi GerçekleĢtirilir ve Rapor Düzenlenir. 
Ġlgili Kuruma Bildirilir. 
 

 

30 Gün 

75 
ĠĢletme Kayıt Belgesi     (Üretim 

Yerleri) 

1-  Dilekçe 

2-  Beyanname (EK-4) 
2-15 gün  

76 
ĠĢletme Kayıt Belgesi       (SatıĢ 

ve Toplu Tük.Yerleri) 

1-  Dilekçe 

2-  Beyanname (EK-4) 
2-15 gün 

77 
Onaya Tabi Gıda ĠĢletmeleri Ġçin 

Onay Belgesi 

1- Dilekçe ve beyanname (EK-10)     

2- Beyanname özel kısmı (EK-11) 

3- ĠĢletmede oluĢan katı/sıvı/gaz atıkların uzaklaĢtırma Ģekli ve sıklığı hakkında bilgi ve yetkili merciden 

alınacak belge  

4- Teknik resim kurallarına göre çizilmiĢ su giderleri,personel hareketleri, ürün akıĢ Ģeması ve makine 

yerleĢim planı gibi bilgileri içeren en az A3 boyutunda yerleĢim krokisi  

 5 - ĠĢyerinde yapılan kontrolde asgari Ģartları sağladığının tespit edildiği denetim tutanağı 

5-30 gün  

78 Yem ĠĢletme Kayıt Belgesi  
1-  Dilekçe 

2-  Beyanname (EK-4) 
2-15 gün  
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79 
Onaya Tabi Yem ĠĢletmeleri Ġçin 

Onay Belgesi 

1- Dilekçe ve beyanname (EK-4)      

 2- ĠĢ Diyagramı 

3- Teknik resim kurallarına göre çizilmiĢ su giderleri,personel hareketleri, ürün akıĢ Ģeması ve makine 

yerleĢim planı gibi bilgileri içeren en az A3 boyutunda yerleĢim krokisi   

  4 - ĠĢyerinde yapılan kontrolde asgari Ģartları sağladığının tespit edildiği denetim tutanağı 

60 gün  

80 Yem MenĢei Belgesi Dilekçe  1-2 gün 

81 
Alo 174 Hattı Ġhbar Ve 

ġikayetlerin Değerlendirilmesi 
       ALO 174 1-15 Gün 

82 

TARIMSAL ÜRETĠM VE TARIM 

TEKNOLOJĠSĠNE AĠT YENĠ 

BĠLGĠLER HAKKINDA YAYIM 

ARAÇ VE YÖNTEMLERĠYLE 

ÇĠFTÇĠLERĠ EĞĠTMEK 

 ÜRETĠCĠLERĠN MÜRACAATLARI SÜRESĠZ 

83 

DEMONSTRASYON 

PROGRAMLAMA VE 

YÜRÜTMEK 

 BAġVURU DĠLEKÇESĠ 10 Ġġ GÜNÜ 

84 
KURUM VE ġAHISLARIN 

ĠSTEDĠĞĠ ĠSTATĠSTĠKĠ VERĠLER 

RESMĠ YAZI 

 DĠLEKÇE 
2 Ġġ GÜNÜ 

85 
MAHKEME VE KURUMLARDAN 

ĠSTENEN MALĠYET YAZILARI 
RESMĠ YAZI 2 - 5 Ġġ GÜNÜ 
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86 
TARIMSAL GELĠR 

BAġVURULARI 

 TBS  KAYDI ,TÜRK-VET KAYDI,MAAġ, EMEKLĠ VEYA TARIM DIġI DĠĞER GELĠRLERE AĠT BĠLGĠ VE 

BELGE 
1 SAAT 

87 TARIM SĠGORTASI 
TBS KAYDI,NÜFUS CÜZDANI FOTOKOPĠSĠ VERGĠ KĠMLĠK NUMARASI ĠLE SĠGORTA ġĠRKETLERĠNE 

MÜRACAATI SAĞLANMAKTADIR 
30 DAKĠKA 

88 
TABĠĠ AFET HASAR TESPĠTĠ                      

(2090 SAYILI YASA) BAġVURU DĠLEKÇESĠ , AFET BÜYÜK ALANDA VUKU BULMUġSA  BAġVURU BEKLENĠLMEDEN 
SÜRESĠZ 

89 ÇĠFTLĠK MUHASEBE VERĠ AĞI KATILIM ANTLAġMASI 1 YIL 

90 STAJ ĠġLERĠ ZORUNLU STAJ BELGESĠ,DĠLEKÇE , NÜFUS CÜZDANI FOTOKOPĠSĠ,ÖĞRENCĠ BELGESĠ. 30 Ġġ GÜNÜ 

91 

TARIMSAL YAYIM VE 

DANIġMANLIK SINAV 

BAġVURUSU 

DĠLEKÇE,DĠPLOMANIN ASLI,4 ADET FOTOĞRAF( VESĠKALIK),BANKA DEKONTU AYNI GÜN 

92 

TARIMSAL YAYIM VE 

DANIġMANLIK YETKĠ BELGESĠ 

VERĠLMESĠ 

MATBU BAġVURU DĠLEKÇESĠ,UYGUN GÖRÜġ RAPORU,ĠSTĠHDAM EDĠLEN  TARIM DANIġMANI VE 

VARSA YÖNETĠCĠ ĠLE ĠMZALANAN HĠZMET  SÖZLEġMESĠNĠN ONAYLI SURETĠ,ÜYE LĠSTESĠ,SGK 

ONAY BELGESĠ. 

1-3 AY 

93 TARIMSAL YAYIM VE 

DANIġMANLIK HĠZMETLERĠ 

DESTEKLEME ÖDEMESĠ 

 

MATBU  BAġVURU FORMU,DANIġMANLIK TAAHHÜTNAMESĠ ( EK-1) 

TARIMSAL ĠġLETME BĠLGĠ FORMU ( EK -2) 

NÜFUS CÜZDANI VEYA ONAYLI SURETĠ 

 SÜRESĠZ 
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94 
TARIM DANIġMANI 

SERTĠFĠKASI VĠZE ĠġLEMLERĠ 
DĠLEKÇE,ĠKĠ ADET KATILIM BELGESĠ,2 ADET FOTOĞRAF( VESĠKALIK) AYNI GÜN 

95 
Tarım arazilerinin tarım dıĢı 

kullanım izni     (5403 S.K.) 

Mülkiyet bilgileri eklenmiĢ ilgili kurumdan gelecek üst yazı, DSĠ ve Ġl Özel Ġdaresinden alınacak sulama alanı 

içinde kalıp kalmadığı ile ilgili yazı,en az 1/10.000 ölçekli kadastro haritası veya krokisi, üzerinde arazinin 

yeri iĢaretli ve koordinat değerlerini gösteren 1/25.000 ölçekli haritası, gerek görüldüğü takdirde Toprak 

Koruma Projesi Tarım arazilerinin tarımsal amaçlı yapılar için kullanım talebinde istenen belgelere proje 

eklenecektir. 

60 gün 

96 
                                                           

Etüt (3083 S.K.) 
Dilekçe 6 Ay 

97 
Tarım arazilerinin tarım dıĢı 

kullanım izni     (3083 S.K.) 

1- Dilekçe 

 2- Tapu Sureti,  

3- Muvafakat name, 

4- Hüviyet Cüzdanı Sureti,  

5- YerleĢim Planı,     

6- Gerekiyorsa noter tasdikli vekaletname,  

7- Sanayii Bölgesinde yer olmadığına dair belge,  

8-Toprak Koruma Projesi (Bakanlıkça yapılan etüt raporunun Ġl Müd.'e ulaĢmasını müteakip) 

15 Gün 

98 
Tarım arazilerinin satıĢ, ipotek ve 

ifraz izni    (3083 S.K.) 

1- Dilekçe,  

2- Nüfus Cüzdan Sureti, 

3- Tapu Sicil Kaydı 

7 Gün 
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99 Tarımsal Elektrik Aboneliği 
Dilekçe ve arazinin tapusu ile birlikte müracaat edilir. Döner sermaye ücretinin yatırılması ve  yerinde 

yapılan etütten sonra rapor verilmesi 
3 Gün 

100 ĠĢletme Tescil Belgesi Nüfus Cüzdanı 
15 DAKĠKA 

101 

ĠĢletmede Kayıtlı Hayvanlar 

Listesi 

1-Nüfus Cüzdanı 

2-ĠĢletme Tescil Belgesi 
15 DAKĠKA 

102 ĠĢletmeler Arası Hayvan Nakilleri 
1-Hayvan Pasaportu 

15 DAKĠKA 

103 BüyükbaĢ Hayvan Pasaportu 
Nüfus Cüzdanı 15 DAKĠKA 

104 Programlı AĢılamalar 
  

PROGRAMDA 

BELĠRTĠLEN SÜRE 

105 Hayvan Pazarları Ruhsatları 

1-Hayvan pazarı sahibi tarafından doldurulmuĢ beyanname 

2- Ġmar Müdürlüğünce onaylanmıĢ 1/500 veya 1/1000 ölçekli plan  

3-Teknik resim kurallarına göre hazırlanmıĢ proje 

4-Su kullanım belgesi 

5-Kanalizasyon bulunan yerlerde fosseptik projesi,atık suların izolesi ile ilgili proje ve açıklama6-Sorumlu 

Yönetici Veteriner Hekim istihdamına dair belge 

SON KONTROLDEN 

SONRA 10 GÜN 
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106 
Ev ve Süs Hayvanları SatıĢ 

Yerleri Ruhsatları 

1-BaĢvuru dilekçesi 

2- ĠĢyerinin yerleĢim yeri ve çevresine ait bilgileri gösteren teknik resim kurallarına göre hazırlanmıĢ vaziyet 

planı  

3-ĠĢyerinin tüm bölümlerini içeren detaylı teknik resim kurallarına göre hazırlanmıĢ bir adet proje 

4-Su kullanım belgesi 

5-Sorumlu Veteriner Hekim ile yapılmıĢ noter onaylı sözleĢme,6-Belediye BaĢkanlıklarınca verilen eğitim 

belgesi 

SON KONTROLDEN 

SONRA 10 GÜN 

107 
Veteriner Hekim Muayenehane 

ve Poliklinik Ruhsatları 

1-BaĢvuru dilekçesi 

2-Diploma veya mezuniyet belgesinin noter onaylı sureti 

3-Nüfus cüzdanı sureti,Ġkametgah ilmühaberi 

4-Muayenenin 1 adet plan örneği 

5-Üç adet fotoğraf 

6- Polikliniklerde ġirketler için Tic.Sic.Gaz.nin aslı veya onaylı sureti 

7-Polikliniklerde Sor.Yön.olarak çalıĢacak Vet. Hekimin noter onaylı sözleĢmesi 

8-Bağlı bulunduğu Bölge Veteriner Hekimleri Odasından alınan yeni tarihli oda kayıt belgesi 

SON KONTROLDEN 

SONRA 10 GÜN 

108 
Veteriner Ġlaç Bulundurma ve 

Satma Ruhsatı 

 

Dilekçe 
3 GÜN 

109 

 

Hayvan Sevklerine Mahsus 

Yurtiçi Veteriner Sağlık Raporu 

1-AĢı Belgesi 

2-Hayvan Pasaportları veya Nakil Belgesi 

3-Sürücü,Bakıcı ve Araç Nakil Belgesi 

1 SAAT 
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110 
 

 

Hayvan Maddesi Sevklerine 

Mahsus Yurtiçi Veteriner sağlık 

Raporu 

1-Dilekçe 

2- Nakil Belgesi 

3-Gerekirse analiz raporu, kesim raporu 

1 SAAT 

111 Salgın Hayvan Hastalıkları 

Tespitleri 

Yazılı veya sözlü ihbar 

 

1 GÜN 

 

112 

Deney Hayvanları 

Üreten,Kullanan veya Temin 

Eden KuruluĢlara Ġzin Verme 

KURULUġ ĠZNĠ ĠÇĠN 

1-Beyanname 

2-1/500 veya 1/1000 ölçekli vaziyet planı 

3-Tesis detay projesi 

ÇALIġMA ĠZNĠ ĠÇĠN 

1-Tesis sorumlu yöneticisi ile noterden yapılan sözleĢme 

2-Tesiste kullanılacak alet ve malzeme listesi 

3-Tesiste çalıĢan uzmanların sayısı ve uzmanlık alanlarını gösteren belge 

4-ġirketler için Ticaret Sicil Gazetesi 

 

5-Yangın ve patlamalara karĢı gerekli önlemlerin alındığına dair Ġtfaiye Müdürlüğünden alınmıĢ belge 

  

113 
Kuluçkahane Ve Damızlık 

ĠĢletmeleri KuruluĢ Ve ÇalıĢma 

KURULUġ ÖN ĠZNĠ 

1-Dilekçe 

SON KONTROLDEN 

SONRA 10 GÜN 
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Ġzni 2-Beyanname 

3-Plan Krokisi 

4-Arazinin aidiyetini gösterir belge 

KURULUġ ĠZNĠ ĠÇĠN 

1-Yapı ruhsatiyesi 

2-1/500 veya 1/1000 ölçekli vaziyet planı 

3-1/50 veya 1/100 ölçekli mimari proje 

4-Onaylı imar planı 

5-ĠĢ akım Ģeması-termin planı ve açıklama raporu 

ÇALIġMA ĠZNĠ ĠÇĠN 

1-Yapı kullanma izni 

2-ÇED Kararı 

3-Teknik müdür ve sorumlu veteriner hekimin meslek odası üyelik belgesi 

4-Teknik müdür ve veteriner hekimle yapılan sözleĢme 

5-ĠĢletmede çalıĢan personel listesi 

6-ġirket için Ticaret Sicil Gazetesi,Ģirket değilse Esnaf ve Sanayi Odası Üyelik Belgesi 

114 
Hayvan Sağlık Kabini AçılıĢ Ve 

ÇalıĢma Ruhsatı 

1-Diploma veya mezuniyet belgesi 

2-Nüfus cüzdanı örneği 

3-Sabıka kaydı belgesi 

SON KONTROLDEN 

SONRA 10 GÜN 
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4-Ġkametgah belgesi 

5-Üç adet fotoğraf 

6-ĠĢyeri plan örneği 

7-Vergi levhası sureti 

8-Kira ise kire kontratı değilse tapu senedi 

9-Su kullanım belgesi 

115 
Hayvan Hastanesi KuruluĢ Ve 

ÇalıĢma Ġzni 

KURULUġ ĠZNĠ ĠÇĠN 

1-Beyanname 

2-1/500 veya 1/1000 ölçekli  plan 

3-Bir adet proje 

4-Su kullanım belgesi 

5-Kira sözleĢmesi veya tapu senedi 

ÇALIġMA ĠZNĠ ĠÇĠN 

1-Sorumlu yönetici ve Veteriner Hekim ile yapılmıĢ noter onaylı sözleĢme 

2-Yangın ve patlamalara karĢı gerekli önlemlerin alındığına dair Ġtfaiye Müdürlüğünden alınmıĢ belge 

3-Tıbbi atık kontrolü belgesi 

 

116 Program DıĢı AĢılamalar 1-Dilekçe    

117 Önsoy Kütüğüne Kayıtlar 1- Bildirim Formu  
Müracaat anında 
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118 
Yeni Hayvan Kaydı, Satılan, 

Ölen veya Kesilenlerin Kayıtları 

1- Bildirim Formu  

2- Pasaport Müracaat anında 

119 Suni Tohumlama Yapma Ġzni 
Dilekçe, Diploma ve Kurs Sertifikasının fotokopisi, Taahhütname Ruhsat fotokopisi,  

Yerinde yapılan incelemeden sonra olur alınması ve bunun yazı ile bildirilmesi. 3 gün 

120 
Su Ürünleri Ġhracat ĠĢleri 1.Dilekçe, 2.Fatura, 3.Analiz Raporu  3 gün 

121 
Ön Sağlık Sertifikası 1.Dilekçe 1 gün 

122 
Onay Numarası ĠĢlemleri 1.Dilekçe 15 gün 

123 
Hayvan Hastanesi KuruluĢ Ve 

ÇalıĢma Ġzni 

 

KURULUġ ĠZNĠ ĠÇĠN 

1-Beyanname 

2-1/500 veya 1/1000 ölçekli  plan 

3-Bir adet proje 

4-Su kullanım belgesi 

5-Kira sözleĢmesi veya tapu senedi 

ÇALIġMA ĠZNĠ ĠÇĠN 

1-Sorumlu yönetici ve Veteriner Hekim ile yapılmıĢ noter onaylı sözleĢme 

- 
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2-Yangın ve patlamalara karĢı gerekli önlemlerin alındığına dair Ġtfaiye Müdürlüğünden alınmıĢ belge 

3-Tıbbi atık kontrolü belgesi 

124 Program DıĢı AĢılamalar 1-Dilekçe  
 

125 Önsoy Kütüğüne Kayıt ĠĢlemi 1- Bildirim Formu  
Müracaat anında 

126 
Yeni Hayvan Kaydı, Satılan, 

Ölen veya Kesilenlerin Kayıtları  

1- Bildirim Formu 

 2- Pasaport Müracaat anında 

127 Suni Tohumlama Yapma Ġzni 

Dilekçe, Diploma ve Kurs Sertifikasının fotokopisi,  

Taahhütname Ruhsat fotokopisi,  

Yerinde yapılan incelemeden sonra olur alınması ve bunun yazı ile bildirilmesi. 3 Gün  

128 Su Ürünleri Ġhracat ĠĢleri 1.Dilekçe, 2.Fatura, 3.Analiz Raporu 4.MenĢei Belgesi 3 gün 

129 Gıda ĠĢletmeleri Onay Numarası 

ĠĢlemleri 

1.Beyanname  

2-Plan,Kroki ve Projeler  

3-Atıklarla ilgili taahhütname 6 ay 

130 
Hayvansal Yan Ürün Onay 

ĠĢlemleri 

1-Dilekçe 

 2- Beyanname  6 ay 
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BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 

müracaat yerine baĢvurunuz. 

Ġlk Müracaat Yeri: Sinop  Ġl Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü                        Ġkinci Müracaat Yeri: Sinop Valiliği 

Ġsim                   : Mehmet ASAK                                            Ġsim                         :   Ali YILMAZ 

Ünvan          : Ġl Müdürü                                         Unvan                     : Vali Yardımcısı 

Adres          : Gelincik Mah.Fatih Cad. No : 13/Sinop            Adres      : Hükümet Konağı/SĠNOP  

  

Tel               :0368 2614490                       Tel                       : 0368 2611500 

Fax    :0368 2611508                Faks       :    0368 2100080 

E-posta  :                  E-posta  

 

 

 


