SİNOP DEFTERDARLIĞI

SAYMANLIK MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Mal-Hizmet Alımları,

Yapım İşleri
	4734 Sayılı Kamu İhale Kanunun 22.maddesinin (d) bendine

göre doğrudan temin usulüyle yaptırılacak mal ve hizmet alımları ile

yapım işi bedellerinin ödemelerinde; 

1- Onay Belgesi,

2- Piyasa fiyat araştırma tutanağı,

3-Düzenlenmesi gerekli görülmüş ise sözleşme,

4- Fatura,

5-Muayene ve kabul komisyonu tutanağı,

6-Mal ve malzeme Alımlarında taşınır işlem fişi

7-Ödeme emri belgesi,

8-Kurumun uygun

Bulması halinde geçici ve kesin teminat,İhale Usulüyle yaptırılacak

Mal ve hizmet alımları ile yapım işi bedellerinin ödemelerinde,

1-Onay Belgesi,

2-İhale komisyon kararı,

3-Piyasa araştırma tutanağı,

4-Sözleşme ve eklerini kapsayan taahhüt dosyası,
	Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe ve

Muhasebe Yönetmeliği Madde 21

1-7 iş günü

	2
	Geçici ve kesin Teminatlar alınması ve iadesi
	Geçici ve kesin teminatların saymanlığa yatırılması durumunda; 

1-Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü yazısı,

2-Teminat mektubu ve ilgili bankadan teyit yazısı, Geçici ve kesin teminatların ilgililere iadesinde;

1-Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü yazısı,

2-Vezne alındısı, banka dekontu yada menkul kıymetler alındısı

3-Vergi sosyal güvenlik borç yazıları,Yapım İşlerinde;

1-Geçici kabul tutanağının onaylanmasından sonra yarısı SGK ilişiksiz belgesi getirilmesi ve kesin kabul tutanağının onaylanmasından kalanı, Yapım işleri dışındaki işlerde;

1-SGK Kurumundan ilişiksiz belgesinin getirildiği saptandıktan sonra alınan mal veya iş için bir garanti süresi öngörülmesi halinde yarısı garanti süresi dolduktan sonra kalanı,garanti süresi öngörülmeyen hallerde tamamı ödenir.
	İlgili Sözleşmedeki hüküm uyarınca kurumun iadesinde sakınca bulunmadığını bildirdiği takdirde Aynı Gün

	3
	Şartname Gelirleri ve Diğer Bütçe Geliri Tahsilatı
	Yazı
	30 dakika


*Belirlenen süreler Döner Sermaye İşletmesinin Nakit durumunun yeterli olması durumunda geçerli olup, Nakit yetersizliğinde ise Maliye Bakanlığı Muhasebat Genel Müdürlüğünün 18.09.2009 gün ve 2277 sayılı yazısına istinaden planlama yapılarak ödeme gerçekleştirilmektedir.

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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