T.C

SINOP VALILIGI

IMZA YETKILERI
YONERGESI

Kasim 2023

WWW.SINOpP.gov.tr



Sinop Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
l. AMAC
1. Sinop Valiligine bagl olarak hizmet ifa etmekte olan daire, kurum, kurulus ve birimlerde Vali adina

imzaya yetkili makamlar1 belirlemek,

2. Devredilen yetkilerin kullanim esaslarini belirlemek,

3. Kirtasiyeciligi dnlemek, hizmetlerin verimini ve etkinligini artirmak,

4, Karar alma siireglerinde katilimi saglamak,

5. Ust makamlara politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyonu saglama, saglikli karar alma,

sevk ve idare i¢in zaman kazandirmak,

6. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan gilivenin ve hizmet kalitesinin
arttirilmasini saglamaktir.

1. KAPSAM

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Valilik, valilige bagl
birimler ve Valilige bagh olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklar
yazigsmalarda, yiirlitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini kapsar.
I1l.  HUKUKI DAYANAK
1. Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

5442 sayili 11 idaresi Kanunu,
3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,
1 sayili Cumhurbagkanlig1 Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi,

2
3
4
5. 4483 say1l1 Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun,
6 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

7 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

8.

31.07.2009 giin ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik”,

9. 10.04.2020 giin ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik”,

10.  08.06.2011 giin ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Calisma Y onetmeligi”,

11.  Diger ilgili mevzuat.

IV. TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan;

Yonerge :Sinop Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,
Valilik :Sinop Valiligini,

Vali :Sinop Valisini,

Makam :Sinop Valilik Makamini,

Vali Yardimcisi :Sinop Vali Yardimcilarini,
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I1 Hukuk Isleri Miidiirii :Sinop 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Hukuk Miisaviri :Sinop Valiligi Hukuk Miisavirini,

Kaymakam :Sinop ilge Kaymakamlarini,

Kaymakam Adayi :Sinop Kaymakam Adaylarini,

Birim :Bakanliklarin, miistakil genel midiirliiklerin ve bu seviyedeki baskanliklarin,

kolluk gii¢lerinin Sinop Ilindeki teskilatlarini,

Birim Amiri :Bakanliklarin, miistakil genel mudiirliiklerin ve bu seviyedeki baskanliklarin,
kolluk giiclerinin Sinop ilindeki teskilatlarmin basinda bulunan, birinci
derecede yetkili (Komutan, Bélge Miidiirii, Il Miidiirii, Miidiir ve Sube Miidiirii
v.b.),

Valilik Birim Miidiirleri :11 Yaz1 Isleri Miidiirii, 11 idare Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim Miidiirii, il

Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii,

Ozel Kalem Miidiirii, il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Hukuk Isleri Sube

Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii,

Acik Kap1 Sube Miidiirii ve Bilgi islem Sube Miidiiriinii ifade eder.
Valilik Avukati :Sinop Valiligi Avukatlik Hizmetleri Sinifi personelini

YETKILILER
Vali

Vali Yardimcilar
11 Hukuk Isleri Miidiirii

Hukuk Miisaviri
Kaymakamlar

Kaymakam Adaylari

Birim Amirleri

Valilik Birim Mudiirleri

© © N o gk~ w0 DN PC

Valilik Avukatini
IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI

I. ILKELER

1. Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis1 icerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmasi
esastir. Devredilmis yetkilerle ilgili iist makamlarm bilme hakki saklidir. Vali I1’in tamami, Vali Yardimcilari
bagl daireler, Birim Amirleri ise birimleriyle ilgili bilme hakkin1 kullanir.

2. Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

3. Vali Yardimcilarina, gérev boliimiine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve
birimlerde, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi devredilmistir.

4, Vali Yardimcilarinin gérevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen emir ve
talimatlar hiikmiindedir.

5. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik yapilmasi ile
miimkiindiir.
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6. Vali tarafindan imza yetkisi devredilenler tarafindan, imza yetkisini kullanilirken yazismalarda “VALI
ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

7. Il Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmis olduklari yazismalarda Vali adina imza yetkisi Vali
Yardimcilan tarafindan kullanilir. (Kamu Kurum ve Kuruluslar1 kendi aralarinda yapacaklar1 yazigsmalarda
“Vali a.” ibaresini kullanmayacaklardir.)

8. Biitiin yazismalar 10 Haziran 2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan ‘“Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik™ ilkelerine uygun olarak yapilir.

0. Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayilanmasi esastir. Ancak acele ve gerekli
goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

10.  Vali adina imza yetkisi verilenlerin bu yetkiyi sadece kendilerinin (herhangi bir sebeple gorevi baginda
olmamasi halinde vekilinin) kullanmas: esastir. Imza yetkisi verilenler, Valinin onayi ile yetkilerini bir alt
yetkiliye devredebilirler.

11.  Birim Amirleri, kendilerine bagl kuruluslari ile 5442 sayili il Idaresi Kanununun 27 ve miiteakip
maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin basi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin genel hizmet yiiriitiimlerini
engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiric1 yazisma yapamazlar.

12.  Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylari ile agiklamay1 gerektiren yazi ve
onaylari, Vali Yardimcisinin uygun goriisli veya parafindan sonra Vali’ye sunarlar.

13.  Gizlilik dereceli yazilar (acik¢a yetki devri yapilanlar disinda) isin niteligine gére Vali veya Vali
Yardimcisi tarafindan imzalanir.

14.  Yaazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.

15.  Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, {istlerince bilinmesi gerekenleri takdir
ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

16.  Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak; hukuksal dayanagi bulunmayan higbir onay teklif
edilemeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikc¢a belirtilmesi esastir. “... Kanununun ...
Maddesi” ve “... Yonetmeliginin ... Maddesi” vb. buna uygun olamayan yazilar ilgililerince
imzalanmayacaktir.

17. Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu yonerge ile agikca
yetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra Vali'nin imzasina sunulur.

18. Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur, is¢i ve hizmet alimlarinda ve bunlara iliskin is ve
islemlerden 6nce ve oncelikle Makami haberdar ederler.

19. 4734 Sayili Kamu ihale Kanununa tabi olarak yapilan hizmet alim ihaleleriyle ¢alistirilan personel,
Devlet memurlugu sorumlulugu gerektiren asli ve siirekli iglerde calistirilamaz.

20.  Higbir birim diger birimin goérev alanina giren, o birime gérev veya sorumluluk yiikleyen hususlarda,
ilgili birim amirleriyle gériismeden onay hazirlayamaz.

21.  Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim.” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay1 yaparlar.

22.  Ilde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili Bakanliklarin
is ve islemlerini yiirtiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

23. Kamu kurum ve kuruluglarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan once ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel
Kalem Miidiirliigline bilgi verilir.
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24, Birim amirleri tarafindan 6nemli yatirnmlarin hazirlik agsamasindan itibaren her agsamasinda Valilik
Makamina bilgi verilir.

25.  Vali Yardimcisi tarafindan imzalanan ve onaylanan yazilar birim amiri tarafindan imzalanir ve parafe
edilir.

26.  Bakanliklardan gereksiz yere goriis istenmeyecek, zaruri hallerde ilgili Vali Yardimcisinin goriisii
alindiktan sonra yazilar hazirlanacaktir.

27.  Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan E-Imza ile imzalanacak ve onaylanacak yazilarda, yazinin tiim
eklerinin yazi ekine konulmus olmasi ve dnemi geregi 6nceden bilgi verilmesi gereken yazilarda ise imza ve

onaydan Once birim amiri tarafindan bilgi verilmesi esastir.

28.  Elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler tek niisha olarak hazirlanacaktir.
Zorunlu hallerde ve olaganiistii durumlarda hazirlanacak belgeler, parafli niishasi hazirlayan idarede kalacak

sekilde iki niisha olarak diizenlenecektir.

29.  Birim amirlerinin astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen i¢ yonerge bu yonergeye aykiri olamaz,

¢elisen durumlarda Valilik imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

1. SORUMLULUKLAR
1. Bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve yonerge
esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimecilar: ve birim amirleri sorumludur.

2. Vali tarafindan birim amirlerine verilen s6zlii emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve konu
hakkinda birim amiri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

3. Vali Yardimcilar kendilerine bagli tiim birimlerin is yiiriitiimlerini takip ederler. Kamu hizmetlerinin
yiirtitimii agisindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimcilari araciligi ile yiiriitiilmesi esastir.

4. Bilgi vermeyi ve aciklamay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken acgiklama yapildiktan
sonra parafi alinir ve Vali'nin imzasina sunulur.

5. Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden
sorumludur.
6. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin birim amirleri,

Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

7. Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur ve
amirler miistereken sorumludur.

8. Islerin aksamamasi1 ve is sahiplerinin beklememesi icin, herhangi bir nedenle gérev yerinde
bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine es gorevli Vali Yardimcist; her iki Vali Yardimcisinin bulunmadigi
acil hallerde diger Vali Yardimcilar1 imza atabilir.

9. Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

10.  Valinin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacag bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi ve icrasi, i bolimii
esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir ve en kisa siirede Valiye bilgi verilir.

11.  Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak lizere gorevlendirilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklar1 ¢alismalarla ilgili olarak, ilgeye gittiklerinde mutlaka {lge Kaymakamina bilgi verirler.
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12.  Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok onemli konu ve isler ile prensip karar
niteligi tasiyan, Valiyi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya islem sathasinda iist makamlara, varsa
alternatif onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis ve direktiflerine gore hareket ederler.

13.  Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular {izerinde aydinlatilir. Yetkisi
derecesinde “Bilme Hakkin1” kullanir.

14.  Yargi kararlarmin uygulanmasinin ve yargit kuruluslartyla yazigsmalarin siiresi i¢inde yerine
getirilmesine dikkat edilecektir.

1.  UYGULAMA ESASLARI
A. GENEL YAZISMA KURALLARI

Il genel idare kuruluslarinin; merkezi idarenin merkez kuruluslari, farkli illere bagh il genel idare
kuruluslar1 ve ilge kuruluslari ile yazismalarii Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile yapmalar1 genel esastir.
Bununla beraber; il genel idare kuruluglarinin il ve ilge kademeleri il merkezi ile ayn1 ya da farkli ilgelerdeki
kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri bu yonerge hiikiimlerine uymak
kaydiyla; talep niteligi tasimayan, miilki makamlarin bilmeleri gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili,
ayrintiya, istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve aksettirilmesine
iligkin konularda kendi aralarinda dogrudan yazigma yapabilirler. Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.”
ibaresi kullanilmaz. Diger konulara iliskin yazismalar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile
yapilacaktir.

VALILIK KANALI iLE YAPILACAK YAZISMALAR
1. i1 birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gériis ve oneri isteme yazilari,

2. Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir iceren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama talebi
iceren yazilar,

3. Merkezi idarenin merkez kuruluslar1 ve diger Illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazismalar,
4. Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,
5. Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci ve

sorusturmaci talebine iligkin yazilar,
6. Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

7. Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gérevden uzaklastirma, goreve iade ile ilgili talep ve
bildirim yazilari,

8. “Ozel”, “Gizli” ve “Cok Gizli” gizlilik dereceli yazilar,

9. Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri ve
bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

10.  Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikadyetlerin geregi yapilmak iizere ilgili
kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

11. Kamu kurumlarmin is ve islemleri ile uygulamalarina dair, ihbar ve sikayet icerikli dilekge ve taleplerin

ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,
12.  Tekit yazilari,

13. Il Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglaria iliskin yazilar,
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KAYMAKAMLIKLAR KANALI iLE YAPILACAK YAZISMALAR,

1. Ilgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcis1, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanan
yazilar,

2. llgelerle ilgili 5Snemli yatirim, faaliyet, acilis gibi hususlarda yazilacak yazilar,

3. [lde Vali, merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcis1 veya daha iist unvanli kisilerce imzalanan yazilarin

dagitimina iliskin yazilar,

4, Iceriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir usul veya uygulama gerektiren yazilar,
5. flgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine iliskin yazilar,
6. Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikayetlerin geregi yapilmak iizere kurumlarina

gonderilmesine iliskin yazilar,

7. Kamu personeli hakkinda arastirma, 6n inceleme ve disiplin sorusturmasi ile ilgili sorusturmaci
gorevlendirilmesi ve talebi dahil yiiriitiilen is ve islemlere iliskin yazilar,

8. Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iligkin yazilar,

0. Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve goreve iade yazilari,
10.  Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

11.  Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

12.  Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,

13.  Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

14.  “Ozel “, “Gizli” ve “Cok Gizli” gizlilik dereceli yazilar,

15.  Ilgelerde teskilat1 bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

16.  Tekit yazilari,

17. Teftis ve denetimlerin sonuglarina iligkin yazilar.

B. BASVURULAR

1. Vatandaglarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayili Dilekce Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda
Kanun ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili, sikayet ve talepleri
icin yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik Makam1 olmak tizere biitiin kamu kurum ve
kuruluslart bu taleplere (web ortami1 dahil) daima agik olacaktir.

2. Dilekgeler 6nem derecelerine gore Vali, Vali Yardimeilari, i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adayi
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Ancak vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede,
zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan, Valilik Makamina yapilan
yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan goériilmesinde bir zaruret
bulunmayan, icerik olarak ihbar, sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan
ilgili kuruma yapilmasi esastir.

3. Biitiin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular1 dogrudan dogruya kabul
etmeye, kaydini1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani veya yasal bir
durumun agiklamasi ise, bunu dilekg¢e sahiplerine 3071 sayili yasada belirtilen usule uygun yazili olarak
bildirmeye yetkilidir.

4. Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak iizerinde degerlendirme yaptiktan sonra, Vali veya
Vali Yardimcilariin bilgisine sunarak talimatlarini alacaklardir.
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5. 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ercevesinde Valilige yapilan her tiirlii bagvurunun kabulii ile
is ve islemleri Valilik Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiince yapilacak, Valilik Basin ve Halkla iliskiler
Miidiirti tarafindan konu, 6nem ve ilgisine gore Vali veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak, verilen talimat
dogrultusunda gereginin icra ve ifas1 gergeklestirilecektir. Diger kurum ve kuruluslar benzeri sekilde kendi
sistemlerini kurup, isleteceklerdir.

C. GELEN YAZILAR

1. Cumhurbaskani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Baskani, Genelkurmay Baskani, Bakan, Bakan
Yardimeisi, Cumhurbaskanligi Idari Isler Baskani, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri ve TBMM Genel
Sekreteri imzastyla gelen evraklar, icerigi ve dnemi itibariyle Valinin gérmesi gereken evrak, Vali tarafindan
havale edilir.

2. “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve * Sifre ” olarak gelen yazilar, agilmaksizin Ozel Kalem Miidiiriine teslim
edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulacaktir.

3. Valilik Makam1' na gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar Valilik Evrak
Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kagesi basilacak,
Vali, Vali Yardimcist, i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Aday1 veya Valilik il Miidiirleri tarafindan havale
edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine
kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam disinda gelip arsivde saklanmasi
gerekmeyen evrakin da kayitlar1 elektronik ortamda tutulacaktir.

4. Vatandaglar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ilgili Vali Yardimcisi, es gorevli Vali
Yardimecisi veya birim miidiirleri tarafindan havale edilir.

5. Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli arastirma
yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

6. Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak arasinda,
kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin goérmelerini gerekli bulduklar evrak hakkinda derhal
kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

7. Bakanliklarda gelen ve Vali’nin havalesi disinda kalan evraklar vali yardimcilarinin havalesine
sunulur.

D.  GIDEN YAZILAR
1. Yazilarda; Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelikte belirtilen
hususlara ve Tiirkge dil bilgisi kurallarina riayet edilir.

2. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziyr hazirlayan personelden baglayarak ilgili amirlerin parafi
alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumludur.

3. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin parafi bulunur.
Onaylarda ise “Uygun Goriisle Arz Ederim” boliimii agilir ve birimin en {ist amiri tarafindan imzalanir.

4. Vali'nin imzalayacag1 yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden sonra
mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt kdsesine, “Uygun Goriigle
Arz Ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve il
dis1 gdrev onaylar1 dahil). Bunun istisnasi il Jandarma Komutanlig: ve Il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylardir.

S. Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi halinde;
diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

6. Yazilar, ekleri ve varsa oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulur.
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7. [lge Kaymakamlarimin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli yazilar, isin
niteligine goére Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalanir.

8. Valilik Makamina sunulacak protokoller; ilgili taraf yetkililerinin imzasi, ilgili birim amiri ya da
amirlerinin teklifi ilgili Vali Yardimcisinin “uygun goriisle arz1” ve Vali’nin oluru ile tamamlanacaktir.

E. TOPLANTILAR

1. Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadigt kurul ve komisyonlar, Vali Bagkanliginda
yapilacaktir.

2. Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en {ist yetkilileri bizzat katilacaktir.

3. Vali Yardimecilari, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan kararlarla ilgili

olarak onemli gordiikleri konularla ilgili Makama bilgi vereceklerdir.

4, Toplantilara, birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir.
Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayis1 terk edilerek; kisa, hazirlikli ve sonuca ulagsmay1
saglayict yontemler uygulanir.

S. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek sadece konuya iligkin yapilacak,
konularla ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

6. Toplant1 giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel onemine gore, Vali’ye ve her haliikarda Vali
Yardimcisina yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

F. BASIN KURULUSLARI iLE ILISKILER

1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’ nun 15. maddesine gére kamu hizmetleri hakkinda basina, haber
ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demeg verme yetkisi sadece Vali’ye aittir. Ancak Vali’nin
yetki verecegi Vali Yardimcisi, Birim Amiri veya ilge Kaymakami tarafindan basmn kuruluslarina bilgi ve
demeg verilebilir. Ayrica birim amirlerince, kurumlarinin gorevleriyle ilgili teknik ve hesabata iliskin
hususlarda basina dogrudan bilgi verilebilecektir.

2. [statistiki ve teknik konular disinda basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, énceden
ilgili Vali’den izin alinarak yapilabilir.

3. Yiriitilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin bilgilendirilmesi
amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii alindiktan sonra, Basin ve
Halkla Iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili ve gorsel basin organlarina gonderilir.

4. Vatandaslarimizin, genel idare kuruluglarinin yiirtittiikleri gorev ve hizmetlerle ilgili olarak 6dnceden
bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmas1 ve tedbir alinmasin1 gerektiren duyurular, dogrudan basin
yayin organlarina ve Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine génderilir.

S. Basinda yer alan “ciddi ve vahim nitelikte” bulunan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir
beklenmeksizin, ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevap veya
aciklama metni igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.
UCUNCU BOLUM
IMZA ve ONAYLAR

l. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
1. Cumhurbaskanhigina, Cumhurbaskan: Yardimciliga ve Cumhurbaskanlhig: idari isler Bagkanhigina
yazilan yazilar,

2. Cumhurbaskani, Cumhurbagkan1 Yardimcis1 ve TBMM Bagkan1 imzas1 ile gelen yazilara verilen
cevaplar,
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3. Cumhurbagkanligina ve TBMM Bagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini i¢eren yazilarla soru
onergelerine verilen cevaplar,

4, Bakanliklara yazilmas1 gereken yazilardan;

a. Bakan imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis, Oneri ve
degerlendirme yazilari,

b. Atamas1 Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili oneri, goriis ve
degerlendirme yazilari,

C. Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve il Koordinasyon
Kurulu kararlari,

5. Genelkurmay Baskan1 ve Kuvvet Komutanlari imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

6. Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligima dogrudan yazilmasi gereken
yazilar,

7. Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

8. Diger Illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

9. “Vali Ismine” veya “Kisiye Ozel” gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

10.  YOK Baskanligina yazilmas: gereken énemli yazilar,
11.  Askeri birliklerden kuvvet taleplerine iligskin yazilar,
12.  Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

13. 5442 sayih 1l Idaresi Kanununun 9. maddesi uyarinca Ilde teskilat1 ve gdrevli memuru bulunmayan
kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi i¢in gorevli daireyi belirleme yazilari,

14.  Kaymakamliklardan veya Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek cevaplar,

15.  Miilki Idare Amirlerine ve Birim Amirlerine basar1 belgesi, iistiin basar1 belgesi verilmesi, elestiri veya
ceza maksadiyla yazilan yazilar,

16.  Bakanlk Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan ¢ikarma teklif
yazilari,

17.  Kadro tahsis, kadro degisikligi, aciktan atama teklif ve talep yazilari ile muvafakat verme ve isteme
yazilari,

18.  Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

19.  Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Baskanlar1 hakkinda ihbar ve sikayet nedeni ile
iist makamlara yazilan yazilar,

20. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in list makamlardan miifettis talebine iliskin
yazilar,

21.  Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilari,

22. 5302 sayili 11 Ozel Idaresi Kanunu kapsaminda:

a. 11 Genel Meclisinin giindemine aliacak konularla ilgili yazilar, Meclis Kararlarina iliskin is ve
islemler,
b. I Enciimeni giindemine havale edilen her tiirlii konulara iliskin yazilar, enciimen kararlarinin

uygulanmasina yonelik emirler,
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C. Birim Amirlerinin Enciimene ¢agirilmasina iliskin yazilar,
d. 11 Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda "Temsil Yetkisi" veren
yazilar,

23. 5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda;

a. Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin toplantiya
cagrilmasina iligskin yazilar,

b. Belediye Meclis Kararlarina iligkin is ve islemler,
C. Yerlesim yeri adinin degistirilmesine iliskin goriis bildirilmesi,
24. Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

25.  Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair
kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

26. il Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatirim énerileri ile ilgili yazilar,
27.  1ltiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlere iliskin temsil yetkisi veren yazilar,
28. “Ozel”, “Gizli”, “Cok Gizli” gizlilik dereceli yazilar ile “Sifreler”,

29. Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K8y Kurulmasi ve Kaldirilmas1 Hakkinda
Y onetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

30.  Valilikte staj géren Kaymakam Adaylar ile ilgili raporlar,

31.  Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her tiirlii tasinmazin tahsis,
trampa, irtifak hakki, kiralama ve satisina iliskin olarak yapilan her tiirlii goriis ve teklif yazilar1.

32. il dahilinde resmi- 6zel okul agilmasi, gegici ve siirekli kapatilmasi, tasnmas1 hususunda bakanliga
giden yazilar.

33.  Giivenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler, raporlar,
34.  Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmas1 gereken ve Vali’nin imzalamay1 uygun gordiigii

yazilar.

1. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
1. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya Vali
tarafindan onaylanmasi gereken karar ve iglemler,

2. Kamu kurum ve kuruluslarinda calisan personelin her seviyede ilk atama ve sube miidiirii ve iistii
memurlarin atama onaylari ile birim amirleri ve Valilik birim miidiirlerinin gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa
ve goreve yeniden baslama islemlerine iliskin onaylar,

3. Tiim personelin ilgeler ve kurumlar arasi, gecici gorevlendirme onaylari,

4. [lde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin her tiirlii izinleri ile yerlerine
vekil gorevlendirme onaylari,

5. Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin derece ve kademe terfi
yaptirilmasina iliskin onaylar ile emekliliklerine iligkin onaylar,

6. Miilki idare ve birim amirlerinin yurtdis1 gérevlendirme onaylari,

7. 2803 sayil1 Jandarma Teskilatt Gorev ve Sorumluluklarinin 14. maddesi uyarinca atanan Astsubay ve
Uzman Jandarmalarin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve il i¢i yer degistirmeleri ile ilgili onaylar,
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8. Il Jandarma Komutanlig1 Aylik Kod Uygulama Planinin onayz,

0. flde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerinin il dis1 gegici
gorevlendirme onaylari,

10. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, gérevden uzaklastirma
kararmin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligkin onaylar,

11. 4483 sayili Kanuna gore yapilacak gorevlendirmeler ile verilecek kararlar.
12. Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, aragtirma ve disiplin sorusturma onaylari.
13.  Yargi mercileri nezdinde yapilacak itirazdan feragat edilmesine iliskin onaylar,

14. 657 sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda basari, iistlin basar1 belgeleri ve 6diil verilmesine
iliskin onaylar,

15. Memur Siav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iligkin onaylar,
16.  Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,
17. 11 Afet Planlarmin onaylari,

18. 6136 sayili Kanun ve Uygulama Yonetmeligi'nin 7. ve 9. maddeleri geregince verilecek silah tasima
ruhsati ve yenilenmesine iliskin onaylar (iptal onaylar1 dahil) ile EK-1 maddesine gore verilecek Mermi Satis
Izin Belgesi onaylari, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayili onay ile s6z konusu madde
degistirilmistir.)
-2521 sayili kanun uyarinca verilecek saticilik belgesi onaylari, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli
ve 26623 sayili onayi ile Vali Yardimcilart Tarafindan Onaylanacak Yazilar bolimiiniin 38. maddesi
s06z konusu kisimdan ¢ikarilarak Vali Tarafindan Onaylanacak Yazilar boliimiine eklenmistir.)

19. 2911 sayili Toplantt ve Gosteri Yirtytlisleri Kanunu’na  gdre yapilacak
basvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

20.  Insan Haklari Il Kurulu'na iiye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,
21.  Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,
22. Caligsma saatlerinin tespitine iligskin onaylar,

23.  Kamulastirma Kanunu hiikiimlerince verilecek “kamu yarar1 karar1” onaylar1 ile devlet, yerel
yonetimler ve diger kisiler lehine verilecek “kamu yararmin varligina” iliskin yaz1 ve onaylar,

24.  Valilige bir yiikiimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu yonerge ile acik¢a imza
yetkisi devredilmeyen sézlesmelere iliskin onaylar,

25. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a. Belediye sinirlarinin kesinlesmesi onaylari,
b. Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylari,
C. Belediye sinirlari icinde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, boliinmesi, adlar1 ve

siirlarinin tespiti ve degistirilmesine iligkin onaylar,
d. Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

e. Belediye Bagkanliginin bosalmasi halinde, Baskan veya Baskan Vekilinin se¢ilememesi
durumunda, Belediye Baskani gorevlendirme onaylari,

26. 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda;
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a. Birlik Karar Organlariin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

b. Birlik Tiiziiklerine iligkin onaylar,
217. 5302 sayili Kanun kapsaminda:

a. Denetim komisyonunun ¢alisacagi yerin belirlenmesi ve komisyon caligmalarina katilacak
kamu personelinin belirlenmesine iligskin onaylar,

b. Meclis tiyelerinin verdikleri 6nergelere verilecek cevaplar,
C. Enclimen giindemine iligkin onaylar,
28. Il Genel Meclisi kararlarina gére, bagis ve vasiyetlerin kabuliine iliskin onaylar,

29.  Mahkemelerde davali veya davaci olarak 1l Ozel idaresini temsil etmeye veya vekalet vererek temsil
ettirmeye iliskin onaylar,

30. Simnir Anlasmazlhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

- Koy biitgelerinin onaylanmasi, (Valilik Makaminin 11.01.2024 tarihli ve 26476 sayili onay1 ile
Valilik Il Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin Imzalayacagi Yazilar ve Onaylar boliimiiniin 10. maddesi s6z
konusu kisimdan ¢ikartilarak Vali Tarafindan Onaylanacak Yazilar boliimiine eklenmistir.)

31.  Ogretmenevlerinin agilmasi kapatilmasi onaylar ile 5580 sayili kanun kapsaminda 6zel kurumlara
verilen her tiirlii ceza onaylari,

32.  Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,
33.  Mera tahsis ve tahsis degisikligi karar1 onaylari,

34. 5188 sayili kanun uyarinca verilecek “6zel giivenlik izni” ile silahli 6zel giivenlik personelinin alarm
izleme merkezi kurma ve isletme izni onaylari, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 say1li onay1
ile s6z konusu madde degistirilmistir.)

35.  87/12028 karar sayil1 Patlayici Madde Tiiziigli mucibince tanzim edilen belge ve her tiirlii ruhsat
onaylari,

36. 4734 sayili Kamu lhale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmesi Kanunu uyarmca, Valilik
Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iliskin onaylar.

37.  Dernekler Kanunu ve Yonetmeligi uyarinca dernek ve lokallerinin denetlenmesi, idari para cezasi
verilmesi ve dernek lokallerinin gegici siireyle faaliyetten men edilmesine iliskin onaylar,

38. Siyasi Partiler Kanunu uyarinca idari para cezasi verilmesine iliskin onaylar,

39.  Dernek denetimlerinin yapilmasina iligkin onaylar, lokallerin denetlenmesi, idari para cezasi verilmesi
ve kapatilmasina iliskin onaylar,

40. 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince; il ve iilke genelinde yapilacak olan
yardim toplama izin onaylari, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylari ile bu faaliyetlerin
denetlenmesine iliskin onaylar, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayili onayi ile s6z konusu
madde degistirilmistir.)

41.  Atatilirk anitlarina ¢elenk koyma taleplerine iliskin onaylar,

42.  Vali’nin uygun gordiigii diger onaylar Il Valisi tarafindan bizzat onaylanur.
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I11.  VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

1. Cumbhurbaskanlhig idari Isler Baskanligi, TBMM Baskanligi, Bakanliklar, Milli Giivenlik Kurulu
Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi1 gerekmeyen yazilar,

2. TBMM Bagkanligindan gelen yazilara (soru onergeleri hari¢ ) verilecek Vali goriisii gerektirmeyen
veya Vali tarafindan Vali Yardimcilarinin imzalamasi uygun goriilen goriis yazilari,

3. Icisleri Bakanligindan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari, Vali tarafindan yiiriitiilen
is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar diginda kalan is ve islemlerin gérev boliimiine
gore yiiritiliip sonuglandirilmasi ve bu yonerge ile belirlenen yazilarin Vali adina imzalanmasi,

4. Vali'nin onayina sunulacak tasarruflara iligkin 6n islemlerin yiiriitiilmesi ve onaya sunulacak yazilarin
parafe edilmesi,

S. Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligkin
yazilar,
6. Gorev boliimii esaslarina gore Vali adina baskanlik ettikleri komisyon, kurul ve vakiflara iliskin karar

ve yazilarin imzalanmast,
7. Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin
Yiiriitiilmesi Hakkindaki Y@&netmeligin 5. Maddesinde diizenlenen Vali’ye ait yetkilerin gérevli Miilki idare

Amirine devredilmesi ve bu gorevlere iliskin yazilarin imzalanmasi,

8. Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

0. Icisleri Bakanligina bagh il teskilatinda gorevli tiim personelin (Kaymakamliklar hari¢) kadro
degisikligi, agiktan, naklen ve terfian, atanma teklifleri,

10.  Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gorev belgeleri,

11. Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar.
12. Vatandaslarin, Kurum ve Kuruluslarina yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin bagvurulari ile

ilgili yazilar,
13. Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

14. Ilde gérevli Miilki idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin gérevden ayrilma ve
goreve baslama yazilari,

15. Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmaya iligkin olarak verilecek Valilik goriislerinin
imzalanmasi, Dernekler Kanununa goére kullanimi izne bagli kelimelerin kullanilmasina yonelik Valilik
goriislerinin imzalanmasi,

16. Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi i¢erisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile ilgili olarak
dava acilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilar,

17.  Sosyal Hizmet Kuruluslar tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta Yasayan ve
Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yasllar, Evlat Edinme, Kadin Siginma Evleri ile ilgili Valilikler aras1 yapilan
yazigmalar,

18.  Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeligi uyarinca umumi ve umuma agik yerlerde ve gecikmesinde
sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iligkin yazilar,

19. 5188 sayili Kanun kapsaminda verilen 6zel giivenlik izin belgeleri, (Valilik Makaminin 17.01.2024
tarihli ve 26623 sayili onayi ile s6z konusu madde degistirilmistir.)
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20.  91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y&netmeligin 4. maddesi
geregince Bulundurma Ruhsati, 47. maddesi geregince Yivli Tiifek Bulundurma Ruhsati, 56. maddesi
geregince Hatira Silahlar, 59. maddesi geregince Antika Silahlar ile ilgili sahislara tebligat yazilari.

21. Sinop Valiligi CIMER biirosuna yapilan ve Cumhurbaskanligit CIMER merkezine yapilip,
Valiligimize gonderilen miiracaatlara verilecek cevap yazilari,

22. 2559 ve 2911 sayili Kanunlarin 6ngordiigi bildirimlerin kabulii, havalesi ve diger islemleri,
23. KOYDES ile ilgili is ve islemler,

24.  T1limizde gergeklestirilen yerel, ulusal ve uluslararasi spor organizasyonlariyla ilgili koordinasyon
toplantilarina baskanlik etmek ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesine iligkin yazismalar,

25.  Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili s6zlesmelerin imzalanmasi,

26. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 4. maddesinin B bendine gore birimlere atanan personele iligkin
sozlesmelerin imzalanmasi,

27. 6306 sayili Afet riski Altindaki Alanlarin Dondstiiriilmesi Hakkindaki Kanun ve Uygulama
Yonetmeligi ¢ercevesinde ilgilileri ve kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan yazismalar

28.  Miilki idare Amirleri ve Birim Amirlerinin gérevli olduklarii belgeleyen yazilar,

29. 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda yer alan okullar disindaki 6zel dgretim
kurumlar ile Ozel Ogrenci Barmma Hizmetleri Yonetmeligi kapsammda Ozel &grenci yurdu, dgrenci
pansiyonu, 6grenci stiidyo dairesi, 6grenci aparti ilk defa kurum a¢ma izni ile is yeri agma ve c¢alisma ruhsati
verilmesine iliskin Bakanliga giden yazilar.

30.  Kolluk Kuvvetleri tarafindan tahkikat yapilmasi gereken niifus olaylarinin tahkikat yazilari,
31.  Kaymakam adaylarinin 6zliik ve stajlari ile ilgili islemlerine iligskin yazilar,

32. 3091 sayili Kanun geregince yapilan sikayetlerde tahkikat yapmak iizere memur gorevlendirmek,
sonucunu degerlendirip karar vermek ve kararlari imzalamak,

33.  Her tiirlii 6denek isteme yazilarinin imzalanmasi,
34, Valilik adina adli ve idari yargt mercilerine verilen cevabi yazilar,
35.  Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar,

36. Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik kapsaminda; Belediye Meclisi ve 11 Genel
Meclisi tarafindan tespit edilecek ickili yer bolgesinin genel giivenlik ve asayis durumu hakkinda Il Emniyet
Miidiirliigiince / Il Jandarma Komutanlifinca hazirlanan goriis yazilarindan Il Valisi tarafindan havale
edilenlerin ilgili kurumlara yazilmasina iligkin {ist yazilarin imzalanmasi, (Valilik Makaminin 05.12.2024
tarihli ve 34798 sayili onayi ile s6z konusu madde eklenmistir.)

37. Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik kapsaminda; Umuma agik istirahat ve eglence
yerlerinin agilmasi i¢in, yetkili kolluk kuvvetince, acilacak yerin genel asayis ve giivenlik yoniinden is yeri
hakkindaki goriisiinii ilgili kurumlara bildirmesine iliskin {ist yazilarin imzalanmasi, (Valilik Makaminin
05.12.2024 tarihli ve 34798 sayili onayi ile s6z konusu madde eklenmistir.)

IV.  VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
1. Vali'nin onaylayacag1 yazilar disinda kalan ve agikca diger yetkililere devredilmemis olan onaylar,
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Sinop Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi
2. Sef ve daha alt diizeyde kamu personelinin emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve goreve
yeniden baslatma islemlerine iligkin onaylar,

3. Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligskin onaylar,

4. Birim Amirlerinin il i¢i, Birim Amirlerinin yardimcilar1 ve sube miidiirleri ve diger personelin il dis1
gegici gorevlendirme onaylari ile ulasim yontemi ve araglarina iligkin onaylar,

5. Birim amirleri disindaki gorevlilerin yurt dis1 gorevlendirme onaylari,

6. 11 merkez kuruluslar1 personelinin hizmet ici “yillik” egitim programi onaylari,

7. 195 sayili Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve islemlere iliskin
onaylar,

8. Valilik Merkez Birimlerine atanan gecici personelin sdzlesme onaylari,

9. Kamu konutlart Kanunu ve Kamu Konutlar1 Yonetmeligi kapsaminda Miilki Amire verilen gorevlerle

ilgili iglemler,

10. 2911 Sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu hiikiimleri geregince, Hiikiimet Komiseri
tayinleri ile ilgili olurlar,

11. 2911 sayili Kanun ve 2559 sayili Kanun’un EK 1. maddesine gore alinan bildirimlerin giivenlik
kuvvetlerine iletilmesine iligskin onaylar,

12. 6458 sayili Kanun hiikiimleri uyarinca yabancilarin sinir disi edilmeleri ile ilgili onaylar, (Valilik
Makaminin 07.12.2023 tarihli ve 25428 sayili onay1 ile s6z konusu madde il Gog Idaresi Miidiiriine
devredilmistir.

13.  Her tiirlii Ozel Saghik Kurum ve Kuruluslarmin ruhsatlandirma ve kapatma, gegici kapatma onaylar
ile bu kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

14, Mezarlik Yerlerinin Ingas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik uyarinca
yapilacak is islemler,

15.  Insani Tiiketim Amagh Sular Hakkinda Y&netmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme izin
onaylari,

16.  Eczanelere iligkin ruhsat onaylari,
17.  Aile Hekimligi Uygulama Yo6netmeligi geregince;

a. Aile saglig1 merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin agilmasi, kapanmasi, birlestirilmesi ve yer
degistirilmesine iliskin onaylar,

b. Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere verilecek
Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

18. Dogal Mineralli Sular Hakkinda Y6netmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme izinleri,
19.  Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

20.  Ozel Ogrenci Yurtlarnin Kurum Ag¢ma izin Belgesi ile gegici ve siirekli kapatma, devir, nakil, yerlesim
ve kontenjan degisikligi onaylari,

21. 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara
iliskin olurlar,
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22. Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslar tarafindan agilan kres, giindiiz
bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yatili bakim merkezleri, kadin konukevleri agilis
izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi Onaylari ile kapatma onaylari,

23.  Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigiine bagl kuruluslarda koruma ve bakim altindaki
bireylerin il dis1 gezi, spor, sosyal ve kiiltiirel etkinliklere katilim onaylari,

24, Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi kapsaminda
yapilan 12 ay {istli ayni — nakdi yardim onaylari,

25. 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt i¢i ve yurt dis1 spor
misabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢aligmalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitdr, yoneticiler ve bu
amagcla gorevlendirilecek diger personele iliskin onaylar,

26.  Valilik birimlerinde gorevli seflik unvani ve altt memurlarin saglik, refakat ve mazeret izin onaylari.

27. 4926 Sayili Kanuna Gore El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina iliskin Esaslar Hakkinda
Yonetmeligin 6. maddesi kapsaminda, el konulan esyanin teslim edilecegi birim ve kisiye iliskin onaylar,

28. 2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun uyarinca
aliacak karar ve islemlere iligkin onaylar,

29.  Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,
30.  Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,

31. 4081 sayili Cift¢i Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen yetkilere iliskin
onaylar,

32. Tarmm ve Orman Il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iligkin ruhsatlarin onaylari,

33.  Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Cumhurbagkanligi veya Bakanliklarin
taraf oldugu durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili kilinacak personel gorevlendirme
onaylari,

34. Belediyelerin, Gelir Idaresi Baskanliginca belirlenen tutarlar1 asan vergi mahkemesi kararlarma karsi
temyiz yoluna gitme muvafakati,

35.  Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik kapsaminda belediyelerde olusturulacak olan
inceleme kurullaria personel gorevlendirme onaylari,

36. 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca énleme aramasina iligkin onaylar,

37. 6136 sayil1 Kanunun 6. maddesinin birinci fikrasinda belirlenen idari para cezasi Olur'lar1 ve idari para
cezasl tutanaklari ile buna istinaden girilen "Ret Kaydi" kaldirilmasi onaylari,

-6136 sayili Kanuna gore cikarilan, 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki
Y 6netmeligin;

a) 8 ve 10. maddelerine gore verilecek silah ruhsat onaylari ile 4. maddeye gore verilecek her tiirlii silah
bulundurma ruhsat onaylari.

b) 3. ve 16. maddeleri kapsaminda silah ruhsat iptal onaylari ile "Ret Kaydi" ekleme ve kaldirma onaylari,
C) 47. maddesine gore verilen yivli av tiifeklerinin tagima onaylart.

d) Emniyet Genel Miidiirliigline hibe silahlarin onaylari.

e) 57. maddesine gore verilen hatira silah ruhsat onaylari.

) 59. maddesine gore verilen antika silah ruhsat onaylart.
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g) Mahkemelerce miisaderesine karar verilen silahlara ait dosyalarin islemden kaldirilmasma iliskin

onaylari,

- Mahkemelerce veya Cumhuriyet Savciliklarinca "Silah Bulundurmamak veya Tasimamak, gerektiginde
sahip olunan silahlar1 adli emanete teslim etmek" seklinde denetimli serbestlik tedbirine tabi tutulmasi karari
ve silah alinmamasi yoniinde tahdit konulmasi istenilen sahislar hakkinda verilen kararin yerine getirilebilmesi
icin Pol-Net5 ASIP Programina "Ret Kaydi" girilmesi ve tedbir siiresi sonunda girilen Ret Kaydimin
kaldirilmas1 onaylari,

- 5188 sayili sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y&netmeligin 28.
maddesi geregince diizenlenecek Silah Tasima/Bulundurma onaylar1 ve silah sorumlusu degisikligi
yetkilendirme onaylari, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayil1 onayi ile s6z konusu madde
degistirilmistir.)

38. 2521 sayili kanun uyarinca verilecek “saticilik belgesi” onaylari, (Valilik Makaminin 17.01.2024
tarihli ve 26623 sayili onayi ile s6z konusu madde bu bolimden ¢ikartilarak Vali Tarafindan Onaylanacak
Yazilar boliimiine eklenmistir.)

39. Il Sabotaj Planlarma iligkin onaylar,
40. 2941 sayil1 Seferberlik ve Savag Hali Kanunu ve Tiiziigl kapsamindaki plan onaylari,

41. Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi agikca belirtilen idari para cezalar1 disindaki tiim idari para
cezalar1 ve miilkiyetin kamuya gecirilmesine iligskin onaylar,

42.  Ozel dgretim kurumlar1 ve Ozel dgrenci yurt ve pansiyonlar: denetimi ile ilgili her tiirlii onaylar.

43.  Merkez ilgede bulunan resmi/6zel drgiin/yaygin egitim kurumlarinin sosyal etkinlik olarak il dis1 gezi
ve bilim, sanat, kiiltiir etkinlikleri, spor miisabakalar1 ve ¢esitli yarismalara katilma onaylar1 ile bu gezilere
katilacak idareci 6gretmen ve 6grencilerin gorevli izinli sayilmalar1 ve kafile onaylari,

44.  Bir disiplin sorusturmasini yiiriitmek iizere kurumlardan ve kaymakamliklardan gelen sorusturmaci
talepleri ile ilgili olarak il maarif miifettisleri ve diger il personelinin gérevlendirilmesine iligkin onaylar,

45. 1163 sayili kooperatifler Kanunu kapsaminda Kooperatif genel kurullarina Bakanlik Temsilcilerinin
gorevlendirilmesi onaylari,

46.  Cevresel etki degerlendirmesinin gerekli olmadigina iligkin onaylar,

47. 6284 sayili Ailenin Korunmas1 ve Kadmna Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun kapsaminda
mahkemelerce tedbir karar1 verilen sahislar hakkinda "Ret Kaydi" girilmesi ve kaldirilmasi onaylari, (Valilik
Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayil1 onay1 ile s6z konusu madde degistirilmistir.)

48. 5233 sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmast Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iligkin yazi ve onaylar,

49. 1705 sayil Ticarette Tagsisin Men’i ve Thracatin Murakabesi ve Korunmas1 Hakkindaki Kanun, 4703
sayil1 Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun ve 6948 sayili Sanayi
Sicil Kanunundan kaynaklanan cezalara iligkin onaylar,

50. Meslek Kuruluslarinin  ve Kooperatiflerin = Genel Kurullart i¢in  Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar, 5983 (1163) sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat
uygulamalarryla ilgili olarak Kooperatiflere, Kurumuna (Belediye-il Ozel Idaresine) yazilan yazilar,

51. 2872 sayili Cevre Kanunu ile 5491 sayili Cevre Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun’a
istinaden yiirtirligi giren ilgili yonetmelikler kapsaminda verilen muafiyet ve kapsam dis1 gorisleri.
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52. 6563 Sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun Kapsaminda yapilan is ve islemlere
iliskin ceza onaylari,

53. Il ici yolcu tasima taleplerine ve yiiz kilometreye kadar sehirlerarasi yolcu tasima taleplerini, Belediye
Baskanliklarinin uygun yazisina istinaden verilecek onaylar,

54.  Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve is yeri agma belgelerine
iliskin is ve islemler ile belgelerin onaylanmasi.

55.  Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiine bagl kuruluslara gegici olarak kabul edilen engelli,
yasli, kadin ve ¢ocuklarin kuruluslara gegici kabul onaylari.

56. 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 33. maddesi geregince 6liim tespiti sonu¢landirilamayanlar
ve 0liimii tespit edilenlere iliskin onaylar.

57.  Valiligimiz e-igisleri Siteminde bulunan Kolluk Thbar Sikayet Sistemi modiiliinde yer alan evrak is ve
islemlerinin (havale ve kapatma) yiiriitiilmesi hakkindaki yazi ve onaylar,

58. 5326 sayili1 Kabahatler Kanunu 32. maddesi, 1593 sayilt Umumi Hifzissithha Kanunu ve Genel Emirlere
uyulmamasi halinde verilecek idari para cezalari, miilkiyetin kamuya gegirilmesinin onaylari ile 2860 sayil1
Yardim Toplama Kanunu kapsaminda izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iliskin onaylar, (Valilik
Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayil1 onay1 ile s6z konusu madde degistirilmistir.)

59. Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amagh Film Cekmek isteyen Yerli ve Yabanci
Yapimcilar Hakkinda Yo6netmeligin 14. ve 15. maddeleri geregince diizenlenecek izin belgeleri onaylari,

60.  Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar,

61. 2886 sayili Devlet Thale Kanununun 75. maddesi kapsaminda yapilan fuzuli isgal ve tahliye
taleplerine dair karar is ve islemleri,

V. 1L HUKUK iSLERi MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR
1. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gériis ve miitalaa bildirme yazilari,

2. Vali tarafindan istenildigi takdirde; dernek tiiziikleri ve degisiklikleri hakkinda miitalaa yazilari ile Vali

tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerinin sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

3. Vali tarafindan gorevlendirildigi takdirde idari yargida idareyi temsil etme ve savunmaya iligkin 1§ ve
islemler,
4, 2911 sayili Kanun ve 2559 sayili Kanun’un EK 1. maddesine gore alinan bildirimlerin giivenlik

kuvvetlerine iletilmesine iligkin yazilar,

S. 3. Sahislarin gergek ve tiizel kisilerden 2004 Sayil1 Kanun geregince alacaklarinin takibi ile ilgili haciz
thbarnamelerine verilecek cevap yazilari.

6. Valilik tarafindan tescil edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemleri ile dilekgelerin
kabulii ve evrak havalesi islemleri,

7. 11 Hukuk Isleri Miidiiriiniin miinhal olmast1 ya da izinli/gérevli olmasi halinde Il Hukuk Isleri Miidiiriine
ait gorevler i1 Idare Kurulu Miidiirliigiine bakan Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

8. 11 idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina {iye olarak katilarak kurumun sozciiliigii gorevini yapmak,
0. Kanunla ve Valilik onayi ile verilen kurul iiyeliklerinin gerektirdigi yazi ve onaylar,

10.  Valilik- Konsolosluk iligkileri imza ve tasdik islemlerinin yiiriitiilmesi,
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VI. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

1. Ilgede gorev yapan tiim personelin Il i¢i gérevlendirme onaylari ve tasit gérevlendirme onaylari,

2. Ozliik dosyalari ilgede tutulan personelin, her tiirlii izin onaylari ile 6zliik dosyalari ilgede tutulmayan
personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

3. flgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iliskin onaylar,

4. Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici, personel ve
kursiyerlerin gorevlendirilmesi onaylari,

S. Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine iliskin onaylar,

6. llce disina veya ilgeye atanan ilce personelinin &zliik dosyalarmin dogrudan istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

7. Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okullarda izinli ya da raporlu olanlarin yerine miidiir vekili, miidiir
basyardimcist vekili, miidiir yardimcisi vekili ve midiir yetkili O6gretmen ile belletici 6gretmen
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

8. Ilgede norm fazlas1 konumunda bulunan 6gretmenler ile ilce emrine atanan kadrolu dgretmenlerin
ogretmen ve ders aci181 bulunan okullarda bos dersleri doldurmak ve zorunlu ders saatlerini tamamlamak tizere
gorevlendirilmeleri ve ihtiyag duyulan okullarda ek ders fcreti karsiliginda tcretli G6gretmen
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

9. Ozel 6gretim kurumlarinda gorevlendirilecek kurum miidiirii, miidiir yardimcisi, 6gretmen ve tiim
personelin c¢alisma izin onaylari, istifa/sozlesme feshi/caligma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari,
adaylik kaldirma onaylari, ¢aligma izninin uzatildigina iligkin toplu onaylar1 ile MTSK ara¢ atama onaylart ile
MTSK aday kayit silme iglemleri ve demirbas diisiim onaylari,

10.  Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve igyeri agma belgelerine
iligkin is ve islemler ile belgelerin onaylanmasi,

11.  Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yaptign yabanci dil ve meslek edindirme kurslari smav
onaylariin alinmasi,

12.  Ozel &grenci yurtlarina, pansiyonlarina, apartlarina miidiir, miidiir yardimcis1 ve daha alt diizeyde
personel gorevlendirme ve ayrilma onaylari,

13.  Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarindan egitim alacak isitme engelli bireylere sertifika vermek
isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif edilen 6zel alan bakimindan yeterli uzman gorevlendirilmesi, aday
kayitlariin silinmesi.

14.  llge birim amirlerinin izinli veya raporlu oldugu siirede yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari ile
diger kamu gorevlilerinin yerine vekaleten gorevlendirme onaylari,

15.  Yabanci uyruklulardan oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygin egitim kurumlarindan
hizmet alacaklardan kurslara devam ve siava gireceklerin terciman onaylari,

16.  Ozel egitim kurumlarmin (8zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), dgrenci ve kursiyerleri magdur
etmeyecek bi¢imde, yillik caligma takviminde 6ngoriilmeyen ve kurumlarda yapilacak boya, badana gibi
tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen egitim dgretime ara verme onaylari,

17.  llge Milli Egitim Miidiirliigiine baglh resmi/6zel drgiin/yaygin egitim kurumlarmin sosyal etkinlik
olarak 1l i¢i ve Il dis1 gezi ve bilim, sanat, kiiltiir etkinlikleri, spor miisabakalar1 ve cesitli yarismalara katilma
onaylari ile bu gezilere katilacak idareci 6gretmen ve 6grencilerin gorevli izinli sayilmalar1 ve kafile onaylari,

18. Ozel Ana Okullarinin yar1 y1l ve yaz tatillerinde yaz okulu olarak devam etmelerine iliskin onaylar,
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19. 5682 sayili kanun uyarinca verilen,

a. Hususi damgal1 pasaportlar,
b. Hizmet damgal1 pasaportlar,
C. Umuma mahsus pasaportlarin hazirlanmast ile ilgili her tiirlii yazigmalar,
20. Ilgelerinde bulunan kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gecici kiralanmasi ve tahsis

islemlerine iliskin onay ve yazilar,

21.  Genglik ve Spor Ilge Miidiirliigii kullaniminda olan salon ve tesislerin iicretli tahsislerinde iliskin onay
ve yazilar,

22.  Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuat: bulunan Aveir Egitimi, Is Makineleri
Kullanma Sertifikas1 (Operatérliik Belgesi) Kursu, Tiirk Halk Oyunlari, Yore Oyunlar1 Ogreticisi Yetistirme

Kurslariin sinav komisyonunun kurulmasi onaylari,

23.  Milli Egitim Bakanligi ile diger bakanlik, genel miidiirliik, resmi kurum ve kuruluslarla yapilan igbirligi
protokolleri kapsaminda Ilgelerde acilacak her tiirlii meslek kurslari ile gelistirme ve uyum kurslarinm il
Istihdam Kurulu’nun kararindan sonra acilmalarma iliskin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek
belgelerin imzalanmast,

24.  Apostillerin imzalanmasi,
25. Dernek lokallerinin agilis ruhsatlarina iliskin onaylar,

26. 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanunun 77. Maddesinde diizenlenen idari yaptirim
kararlarinin alinmasi ve uygulanmasi,

27.  Tim okullarin (resmi/6zel) sinif, sube acilmasi ve kapatilmasi iligkin onaylar,
28. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 64 iincii maddesi geregince kademe ilerlemesi onaylari,
29. 6136 sayili1 Kanun uyarinca ve Uygulama Y 6netmeligi geregince verilecek silah bulundurma onaylari

ile kamu gorevlileri silah tasima ve emekli kamu gorevlileri silah tasima ve bulundurma ruhsati, iptal ve hibe
onaylari,

30. Isyeri A¢ma ve Calisma ruhsatlarina iliskin yonetmelik kapsaminda verilen 3. sinif sihhi, gayri sthhi is
yerleri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatlarmin verilmesi,

31.  Bakanliklardan Ilge Belediyelere gelen yardim ddeneklerinin sdzlesme onaylarinin imzalanmast,
32.  llgelere atanan sézlesmeli personelin (4/B) s6zlesme onaylari,

33.  [Ilge birimlerinde ¢alisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda ii¢ aya kadar gecici gorevlendirme
onaylari, (Valilik Makaminin 07.02.2025 tarihli ve 36788 sayili onayi ile s6z konusu madde eklenmistir.)

VIl. BiRiM AMIRLERiIi VE VALILIK BiRiM MUDURLERiI TARAFINDAN VALi ADINA
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

A.  ORTAK HUKUMLER
1. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

2. Vali veya Vali Yardimcilarinin onaymdan gegmis kararlarin Kaymakamliklara veya ilgili mercilere
gonderilmesine iligskin yazilar,

21|37



Sinop Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi
3. Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iligkin her tiirlii onaylarin ilgili
yerlere gonderilmesine dair yazilar,

4, Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasma yoOnelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara yazilan yazilar,

S. Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki bilgilere
iliskin yazilar,

6. Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi kuruluslardan bilgi
ve belge istenmesi, gdnderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

7. Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati icermeyen, Valiligin
goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve teknik hususlara ait yazilar,

8. Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligskin yazilarin alt birimlere gonderilmesi yazilari,
9. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilari,

10.  Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime gonderilmesine iliskin
yazilar,

11.  Doéner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalari ile ilgili olarak
yazilacak yazilar,

12.  Birim personelinin 6zlilkk dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine
duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliikk dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine iliskin
yazilar,

13. Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarmnin gonderilmesine iliskin
yazilar,
14. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin basvuru ve dilekgelerin

kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

15. 657 sayili kanunun 4. maddesinin B bendine gore il birimlerine atanan personele iliskin sdzlesmelerin
imzalanmasi,
16.  Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,

17. Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan onay verecekler disinda kalan il personelinin yillik, hastalik ve
takdire bagli olmayan izin onaylar1 ve bu personelin yerlerine vekalet onaylari,

18.  Birim i¢i personel gorevlendirme olurlari,
19.  Birim personelinin kadro degisikligi ve kademe-derece terfi ve intibaklarina iligkin olur ve yazilar,
20. Il genelinde uygulanacak hizmet igi egitim programlari ve kurs agilmasina iliskin onaylar,

21. Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerlere il

personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,
22.  Taginir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

23.  Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi
ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

24.  Tasitlarin ve personelin Il i¢i giiniibirlik gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

25.  Vali veya Vali Yardimcisinin onaylayacaklart diginda kalan il personelinin kurum kimlik kartlarina
iliskin onaylar,
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26.  Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemeye gonderilmesine iliskin yazilar,

217. Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan is¢ilerin gorev yeri degistirme onaylari,

28.  Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amach aktiviteler ile il i¢i kafile ve
gezi onaylari,

29.  Birimlerde gorevli (kendileri hari¢) personelin pasaport islemleri ile ilgili tiim yazigsmalar,

30.  Birimlerde ve bagli kuruluslarda staj yapacak dgrencilerin tiim ig ve islemlerine iliskin yazismalar ve
onaylar,

31. Sube miidiirii ve alt1 personelin spor federasyonlariin faaliyetlerinde gérevlendirilmeleriyle ilgili idari
izin onaylari,

32.  Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger
yaz1 ve onaylar,

33. 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ile CIMER araciligiyla gelen dilekcelere
iligkin cevabi yazilar,

34.  Kira sozlesmeleri onaylari,
35.  Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin onaylar,

B. BiRiM AMIRLERININ VALiI ADINA iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

IL JANDARMA KOMUTANI, iL EMNIYET MUDURU VE SAHIL GUVENLIK KOMUTANI
1. Il Jandarma veya polis sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin veya baglantilarmin
il disinda veya Emniyet/Jandarma sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi veya Emniyet/Jandarma
sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili stiphelilerin takibi, yakalanmasi ve olayimn baglantilariyla birlikte
aydinlanmasi ve kayip ¢ocuk ile kadinlarin bulunmas1 amaciyla il disina ve Emniyet/Jandarma birimlerinin is
birligi ve koordinasyon igerisinde miisterek faaliyet icra etmek iizere personel ve dis gorevlendirme onaylari,
(Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayili onayi ile s6z konusu madde degistirilmistir.)

2. Personelin izin ve il dis1 goérevlendirme onaylari, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayili
onay1 ile s6z konusu madde degistirilmistir.)

a. Emniyet Amiri ve daha alt riitbedeki emniyet personeli ile diger hizmet siniflarinda gérev yapan
tiim personelin ilk atama haric her tiirlii atama, yer degistirme ve gecici gorevlendirme onaylari ile yurt
dis1 gorev ve licretsiz izin doniisii gorev yerlerinin belirlenmesi ve emniyet miidiir yardimcisi, sube
miidiirti, miistakil birim amirleri ve alt riitbedeki personel ile her pozisyondaki diger hizmet
siiflarindaki personele senelik izin ve takdire bagli olan ve olmayan mazeret izni verilmesi yazilari,
(Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayil1 onayi ile s6z konusu madde degistirilmistir.)

b. i1 Emniyet Miidiir Yardimcilari; sube miidiirleri ve birim amirleri ile emniyet amiri riitbesindeki
personele takdire bagli mazeret izni verilmesi yazilari, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623
sayil1 onay1 ile s6z konusu madde degistirilmistir.)

C. Sube miidiirleri ve birim amirleri: Birimlerinde ¢alisan bas komiser ve alt1 riitbedeki personel
ile her pozisyondaki diger hizmet siniflarindaki personele takdire bagli mazeret izin yazilari, (Valilik
Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayili onay1 ile s6z konusu madde iptal edilmistir.)

d. Il Jandarma Komutanligi karargahi (il Jandarma Komutan: harig), Merkez Ilce Jandarma
Komutanligi, Cezaevi J. Bl. K. 1ig1 ve J. Asys. Komd. BI. K. [181 personelinin yillik ve mazeret izinleri
ile 1lgili yazisma ve izin belgeleri yazilari,
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3. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin
yiiriitiilmesi,

4, Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin yazilar,

5. “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,

Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Ustil ve Esaslarina
Iliskin Tiiziik” kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda kalan tiim is ve islemlere iliskin
yazigmalar,

6. Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

7. Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilari,
8. Her tiirlii mesleki egitim ve evlenme izin onaylari,

9. Patlayict madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623
sayil1 onayi ile s6z konusu madde iptal edilmistir.)

10.  Patlayict madde sevk islemlerine iliskin yazilar,

11.  Kaybolan ve bulunan c¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazilar ile bu konuda ildeki
diger kurumlarla yapilan yazigsmalar,

12. 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda;
a. Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
b. Egitim Sertifikas1 onaylari,
C. Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar
13. 6136 sayili Kanun ve Uygulama Y onetmeligi kapsaminda;
a. Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger yazismalar,

b. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki
amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,

C. Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iligkin yazilar,
d. Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar.
e. Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilar,

14. 6136 sayili Kanunun ilgili yonetmeligince Valilik Makami tarafindan onaylanan ruhsatlara dair noter
belgelerinin onaylanmasi,

15. 6136 sayili kanunun ilgili yonetmeligince Valilik Makami tarafindan onaylanan ruhsat dosyalarinin
ilgili yerlerden istenilmesi veya ilgili yerlere gonderilmesi hususunda tanzim edilen yazilarin imzalanmasi,

16. 6136 ve 2521 sayili kanun kapsaminda hazirlanan teblig ve tebelliig belgelerinin diger illere baglh
ilcelere gonderilmesi hususunda yapilan yazigmalarin imzalanmasi,

17. 6136 sayili Kanuna gore silah satin alma belgeleri ile mermi satin alma izin belgelert,

18. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin yapimi, Alimi
Satimi1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun ilgili maddelerince, yivsiz tiifek satin alma onaylari, belgeleri ve
yivsiz tiifek ruhsatlarina iligkin yazilar1 ve onaylari,

19. 6458 sayili kanun uyarinca:
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a. Sinir vizesi 1§ ve islemleri,
b. Yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve islemler,
20.  I¢ ydnetmelikler mucibince yapilan yazismalar,

21.  Cocuklarla ilgili kurumlara yazilan yazilar.

22. 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda Kamu Kurum ve Kuruluslar ile
yapilan yazigmalar,

23.  Ogzel Giivenlik gorevlileri ¢alisma izinleri ve kimlik kart1 diizenlenmesine dair onay ve imzalar, (Valilik
Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayili onayi ile s6z konusu madde degistirilmistir.)

24.  Ogzel Giivenlikle ilgili Bakanliktan gelen genelgeleri kurum ve kuruluslara bildirme yazilari,

25.  Ozel Giivenlik temel ve yenileme egitimi sertifika yazi ve onaylari, ile Ozel Giivenlik smav, egitim ve
hizmet i¢i egitim, atis, yaz1 ve onaylari, Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli ve 26623 sayili onay1 ile s6z
konusu madde degistirilmistir.)

26.  Ozel Giivenlik gorevlileri ile ilgili giivenlik sorusturmasina iliskin yazilari,

217. Hiikiimli, tutuklu sevk ve nakil islemlerine iliskin yazilar,

28.  Rubhsat siiresi biten veya ruhsati iptal edilen sahislar adina teslim alinan silahlarin 6 ay igerisinde 3.
sahislara devrinin yapilmasi i¢in silahin emanete alinmasi ve bu siire dahilinde devri yapilmayan silahlarin
adli makamlara intikal ettirilmesine iligskin yazigmalar,

29. Silah Nakil Belgeleri ve Onaylari

30.  2.3. ve 4. Simif Emniyet Miidiirleri ile vekaleten birim amiri gérevini yiirlitecek personelin her tiirlii
atama yer degistirme onaylart.

31.  Birim Amirlerinin yardimeilart ve sube miidiirlerinin il disi-il i¢i gegici gorevlendirme onaylar ile
ulagim yontemi ve araclarina iligkin onaylar ile yerlerine vekil gorevlendirme onaylari.

32.  Valinin izin verecekleri disinda kalan il personelinden, Il Emniyet Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii
veya vekili ile Biiro Amiri veya vekili gorevi yapan personelin her tiirlii izin onaylar ile yerlerine vekil
gorevlendirme onaylari.

33. Il Emniyet Miidiirliigiinde yardimc1 hizmetler siifinda gorevli personelin derece ve kademesine iliskin
onaylar ile ¢ars1 ve mahalle bekg¢ilerinin kadro tahsisi, derece ve kademe yiikselmesine iligkin onaylar

34.  Personelin hastalik nedeniyle il dis1 sevk onaylari
35.  Akaryakit, giimriik, uyusturucu, silah ve gé¢gmen kagakeiligi ile ilgili yazilar,
36.  Yillik atig egitimleri ile ilgili her tiirlii yazisma ve onaylar,

37.  Vali veya Vali Yardimcisinin onaymdan gegmis islem ve kararlarin ilgili mercilere gonderilmesi veya
tebligine iliskin yazilar, dosya isteme, gonderme, istatistiki bilgi, belge ve formlarin istenmesine ve
gonderilmesine dair yazilar, eksik bilgi ve belge istenmesine ve gonderilmesine dair yazilar,

38.  Silah ruhsatlar ile ilgili her konudaki dilek¢elerin havalesi,

39. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y®6netmeligin 28.
maddesi geregince diizenlenecek Silah Tasima/Bulundurma Kartlari, (Valilik Makaminin 17.01.2024 tarihli
ve 26623 sayili onay1 ile 39. madde eklenmistir.)

IL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERLIGI
1. Vali'nin katilmadig Il Enciimeni toplantilarina baskanlik etmek ve alan kararlar1 imzalamak,
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2. 11 Ozel idaresinin ve bagl kurum ve kuruluslarla ortak oldugu sirketlerle ilgili iliskilerinin Vali adina
yiiriitiilmesi ve koordine edilmesi ve islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda ortaya ¢ikan dnemli konular hakkinda
gecikmeden Valiye bilgi verilmesi,

3. 11 Ozel idaresinin tasinir ve tasmnmaz mallarin1 Vali adina idare etmek,
4. 11 Ozel Idaresinin gelir ve alacaklarini takip ve tahsil etmek,
5. 11 Ozel Idare Genel Sekreterligi personelinin giivenligine ait sorusturma ve arsiv arastirmalarina

iliskin yazilar,
6. 11 Ozel Idaresine ait tasitlarin il i¢i gérevlendirmelerini yapmak

7. 167 say1l1 Yeralt1 Sular1 Hakkinda Kanun, 3194 sayili Imar Kanunu, 3213 sayili Maden Kanunu, 3572
sayili Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlaria Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine
Dair Kanun, 4916 sayili Cesitli Kanunlarda ve Maliye Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamede Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 say1li il
Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin yerine getirilmesi igin gerekli islemleri yapmak iizere ilgili kurum
ve kuruluslarla Vali adina yazismalar1 yapmak, halihazir haritalarin onay1 ve hak sahiplerine ruhsatlar1 vermek,

8. Bakanliklardan gelen Vali tarafindan incelenmis Genelgeler ile Valilik Genelgelerinin alt birimlere
gonderilmesi yazilari,

0. Vali onayindan ¢ikan evraklarin ilgelere gonderilmesi,

iL AFET VE ACIL DURUM MUDURU

1. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma personelinin olay
yerine sevkine iligkin yazi ve onaylar,

2. Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,
3. Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar,
4, Thaleli isler izleme cetvelleri, EYY li konutlar insaat seviyeleri raporlari, afet (jeolojik) etiit raporlari

ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik- jeoteknik etiit raporu onay yazilari,

AILE VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURU
Il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barmdirilanlarin il i¢i gezi onaylari,
Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiine bagh kuruluslarin ziyaretine izin verilmesine iliskin onaylar,

1
2
3. Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,
4

Saglik kuruluslar tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki kisilere refakat
edecek personelin gorevlendirilmesine iligkin onay ve yazilar,

5. 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan c¢ikan cocuklarin kamu kurumlarin istihdam
edilmelerine iliskin islemlere iliskin yazigsmalar,

6. Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi hiikiimlerince 12 aya kadar nakdi yardim onaylari,
7. Il i¢i sosyal inceleme ve degerlendirme amagl personel gorevlendirme onaylari,
8. Bakanliga bagli kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek yasli, engelli,

korunmaya muhta¢ ¢ocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep edilen izin onaylari,

CEVRE, SEHIRCILIiK VE iKLiM DEGIiSIiKLiGi iL MUDURU
1. Desarj ve emisyon izni verilmesine iliskin onaylar,
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2. Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

3. Kooperatiflerin kurulus, ana sozlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve Bakanlik
Temsilcisi ile ilgili (gérevlendirme onaylar1 hari¢) yazismalar,

4, Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin onaylar,

S. 2872 sayil1 Cevre Kanunu cergevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari yaptirim kararlarinin
ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

6. Is ihrazat programlar, fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlarima iliskin onaylar,

7. Her 6l¢ekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin onaylanmasi,

8. Teknik elemanlarn il i¢i giiniibirlik aragli gérevlendirme onaylari,

9. Perakende komiir saticilart icin diizenlenen Kat1 Yakit Satict Kayit Belgesi tanzimi, Satis Izin Belgesi

ve Dagitic1 Kayit Belgesi tanzimi.

10.  (Valilik Makamin1 énceden bilgilendirmek sartiyla) 2886 sayili Devlet ihale Kanunu, 4734 sayili
Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen
Odenek ve harcama yetkisi dahilinde cikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde
ihale dncesi ve sonrasina iligkin her tiirlii yazilar,

11. 4703 sayili Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yapilacak is ve islemler,

12. 4708 sayili Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak, Yapi
Denetim Kuruluslarina ve ilgili Idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bolge) yazilan yazilar, Yap1 Denetim
sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanligimiza yazilan yazilar; inceleme raporu
diizenlenip Yap: Denetim Komisyonunca alnan kararlarm Bakanligimiza, ilgili Idarelere ve Cumhuriyet
Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar,

13.  Tabiat Varliklarim1 Koruma Boélge Komisyonu, Kiiltiir Varliklarin1i Koruma Boélge Kurulu ile ilgili
yazigmalar ve ilgili kurumlardan, inceleme raporu hazirlanmasi ve bazi teknik hususlarin degerlendirmesi igin
gerekli meslek disiplinlerinden personel gorevlendirilmesi talep yazilari.

14.  Kaymakamliklara, Kamu Kurum ve Kuruluslarina yazilan kesif 6zetleri, yaklagik maliyet hesaplari,
yap1 denetim gorevlendirilmesi olurlari, personel gorevlendirilmesi teknik rapor diizenlenmesi, hak edis
raporlari, vaziyet planlarinin hazirlanmasi, proje hazirlanmasi ve onaylanmasina iliskin yazilar.

15.  Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve tasinmaz mallarda

ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslari ile ilgili odalardan istenilmesine iliskin yazilar,

16.  Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlig1 veya genel miidiirliikler ile iist makamlara periyodik
olarak gonderilen istatistiki bilgilere ait cetveller ve yazilar,

GENCLIK VE SPOR iL MUDURU
1. Spor tesislerinin giinii birlik tahsislerine iliskin onaylar,
2. Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar.

3. Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigii ve ilgili kurumlar biitgesinden yapilacak harcama onaylari,
4, I ici sportif kiiltiir ve egitim amagh kafile ve gezi onaylari ile avans onaylari,

S. 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigliniin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun 29. maddesi
geregince gorevlendirilecek kafile ve personel onaylari ile ilgili yazilar,
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6. [lge Kaymakamliklarina yazilan, miisabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmasi ile ilgili yazilar,

7. Genglik ve Spor Genel Midiirliigli’niin gorev alanina giren her tiirlii etkinlik, spor miisabakas1 ve
organizasyonlarda personel gorevlendirme onaylari ile bu faaliyetlere iliskin giivenlik ve saglik tedbirleri i¢in
yapilan yazigmalar,

8. Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii’niin miilkiyetinde olup, Il Miidiirliigiiniin kullanimindaki
tesislerde yapilan her tiirlii spor miisabakalarina ait biletlerin basimi, ¢ikis ve satis onaylari,

0. Her tiirlii miisabakalarda, il Spor Egitim Merkezlerinde ve Il Genglik Merkezinin egitim faaliyetlerinde
gorevlendirilen antrendr, egitmen, hakem ve personel gorev {iicretleri ve spor kafileleri harcirah 6deme
onaylari,

10.  Miisabakalarda seyirci giris i¢in satisa ¢ikacak biletler, miisabakada gorev alacak personele hasilattan
gorev licretleri ve miisabaka hasilatindan kuliiplere kalan kuliip paymin 6denmesine iliskin 6deme onaylari,

11. Spor Genel Miidiirliigiine gonderilmesi gereken %35 ve %7 paylarin gonderilmesine iliskin onaylar ile
itiraz edilen iicretlere ait iade onaylari,

12.  lhaleleri yapilarak sdzlesmeye baglanan ve yil igerisinde rutin ddeme planlamasi yapilmis olan
personel, mal ve hizmet alimlarina ve kiralamalara iligkin her tiirlii 6deme onaylari,

13.  Mahkeme harglarinda kullanilmak iizere verilen avans ve harcama onaylari ile Il Miidiirliigii tarafindan
ihalesi yapilan islerden alinan kesin ve gegici teminat ddeme onaylart,

14.  Kiradaki tasinmazlara ait s6zlesmelerin Valilik onayindan sonra yenilenmesi ve ihale belgesi
onaylanmis islere ait sozlesmelerin imzalanmasi,

15.  Agilmasma onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve Spor
Kuliiplerinin spor bransi ilavesi tescil islem onaylari,

16.  Genglik kamplarinda gorevli olan “Genglik Liderleri” ve diger personelin gorev iicretlerine iliskin
odeme onaylari,

17.  Personele iliskin sigorta primleri, emekli ikramiyesi, emekli kesenegi yardimi 6deme onaylari,

18. Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore acilacak tesislere, isyeri agilis
izni onaylari

iL TARIM VE ORMAN MUDURU

1. 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize edilmesi
islemleri,
2. 6968 sayil1 Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon Y 6netmeligi kapsaminda

verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat” onaylari,

3. Zirai Miicadele Tlaglar1 Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine iliskin onaylar,
4, Tohumluk Bayiligi izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

5. Hastalik ¢ikis ve soniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine géonderilmesine iligkin
yazilar.

6. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan ve gorev yapan “Il

Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iliskin yazigsmalar,

7. Tiitlin ve Alkol Piyasast denetleme Kurumu (TAPDK) faaliyetleri kapsaminda diizenlenen izin
belgelerinin onaylanmasi,
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8. Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili s6zlesmelerin imzalanmasi,

0. 11 Miidiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa agilacak kurslara iliskin onaylar ve
kurslarda 6gretici/usta dgretici ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

10. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amacli kooperatif kurulus ve ana
sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

11.  Veteriner tibbi liriinler perakende satis izin belgesinin imzalanmasi,

12.  Veteriner hekim muayenehane ve poliklinikleri, ev ve siis hayvanlari liretim, satig, barinma ve egitim
yerleri a¢ilis onaylari,

13.  Bitki koruma iiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen recete yazma yetki
belgesi, bayilik izin belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb. ile bitki koruma
pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi.

14. 1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda uygulanacak idari para cezasi kararlarinin onaylanmast,
15.  Marazi maddelerle ilgili olarak personel, arag, ekipman gorevlendirmesi ve bununla ilgili yazismalar,
16.  Tarimsal kalkinma kooperatiflerinin kredi ve desteklemelerle ilgili olarak bankalarla olan yazigmalari,

TICARET iL MUDURU
Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi,
Tiiketici Hakem Heyeti’nin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazigsmalar.

Sermaye Sirketleri, Esnaf Odalar1 ve Kooperatif kurulus, tiiziik madde degisikliklerine ait yazigmalar.

Isyeri Disinda Satis Yetki Belgesinin tanzimi onaylanmas ve ilgililere tebligi,

o & w0 e

Tiiketici Hakem Heyetinin i§ ve islemlerine iliskin her tiirlii yazigmalar.

6. 6563 Sayil1 Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun Kapsaminda yapilan is ve islemlere
iliskin her tiirlii yazismalar ve cezalara iligkin onaylarin ilgililere tebligi.

GUMRUK MUDURU
1. 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesinde diizenlenen haciz
vakalarina iliskin yazilar ve onaylar.

DEFTERDAR

1. Tereke aragtirmas1 yapilmasiyla ilgili yazilar,
2. Sosyal Gilivenlik Kurumu Bagkanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmasi,
3. Muhakemat Miidiirii tarafindan dava ve icra igleri ile sinirli olmak tizere, ilgili makamlarla yapilacak
dogrudan yazigmalarin imzalanmasi,
4, Veznedar kadrolarinin vekaleten gérevlendirme onaylarinin imzalanmast,
S. 6183 Sayili Amme Alacaklariin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun Hiikiimlerine gore diizenlenecek

amme alacaklarina iligkin haciz ve ihtiyati haciz varakalarmin tasdiki,
6. Sakatlik indirimi ile ilgili yapilacak yazigsmalar,

7. Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan ¢ikarilan Yonetmelik, Genel Teblig ve Genelgelere gore
Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,
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8. Hazine ve Maliye Bakanligindan gelen Genel Teblig, genel yazi ve sirkiilerin merkez ve ilge

birimlerine dagitimina iliskin yazilar

9. Defterdar yardimcisi, Birim Miidiirleri ile Muhasebe Denetmenleri Koordinatdriin 657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu’nda belirtilen (102,104/A-B-C-D-E-F, 105 ve 108/A-B-C-D-E-G) her tiirlii izin onaylar1
ile bunlara iligkin is ve islemler,

10.  Defterdarlik merkez birimlerinde gérev yapan tiim personele 657 sayili Devlet Memurlari Kanunun
105 inci maddesi geregince verilecek refakat izin onaylar1 (Bakanlik atamali personel harig) ile 104/C maddesi
geregince verilecek mazeret izin onaylari,

11.  Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde gorev yapan tiim personele 108/A-B-C-D-E-G-maddesinde
belirtilen ayliksiz izin onaylar1 (Bakanlik atamal1 personel harig)

12.  Defterdarlik merkez ve ilge teskilatinda goérev yapan tiim personelin vekalet onaylarinin imzalanmasi,

13.  Defterdar merkez birimlerinde gorevli personelin il i¢i, il dis1 ve merkezden ilgeye 10 giine kadar gegici
gorevlendirme onaylar ile ulagim yontemi ve araglarina iliskin onaylar,

14.  Vergi Usul Kanununun 128. maddesi geregince Yoklama Yetkisi, 135. Maddesi geregince Inceleme
Yetkisi, Afet ve Acil Durumlarda Ilgelere gidislerde Tasit Gérev Emri Belgesi Vali adina imzalanmas: yetkisi,

15. 6183 Sayihi Amme Alacaklariin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunu gore diizenlenecek
1.000.000TL nin tizerindeki haciz varakalarinin onaylanmasi,

16.  Hazine ve Maliye Bakanligina yazilacak ddenek talep yazilari,

17.  Kaymakamliklara yazilacak vergi ile ilgili mal varlig1 arastirmasi, vergi borcu arastirmasi, harg tahsil
miizekkereleri, denetim tutanaklar1 ve muktezalara iligkin yazilar,

18.  Diger illerle yapilacak yazigmalardan vergi uygulamalarina iligkin yazilar,

19.  Bakanliga bagh diger illerdeki Bakanligimiza bagh birimlerle yapilan Bakanligimiz uygulamalart ile
ilgili yazigmalar ile yaygin ve yogun vergi denetimleri sonucu tutulan tutanaklarin ilgili oldugu
Defterdarliklarina génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

20.  Bor¢lu miikelleflerin malvarligmmin arastirmasi hususunda ilgili kurumlara yazilan yazilarin
imzalanmasi,
21.  Mal varlig1 aragtirmasi yapilmasina iliskin yazilarin imzalanmasi,

22.  Defterdarlik personelinin memuriyet kimlikleri ile emekli personelin memuriyet kimliklerinin
1mzalanmasi,

23. Bir iglemin ve dosyanin tamamlanmasma yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda diger kurum ve kuruluslarla belediyelere yazilan yazilar,

24.  Illerdeki diger kurumlara yazilan istatistiki bilgi verme mahiyetindeki teknik konulara iliskin yazilaran
imzalanmasi,

25.  Merkezi Biitge Uygulamasi ile ilgili bakanliktan gelen yazilarn ildeki tiim kamu kurum ve kuruluglara
duyurulmasina iligkin yazilar,
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DEFTERDAR YARDIMCISININ ONAYLAYACAGI VE IMZALAYACAGI YAZILAR

1. Birim Miidiir Yardimcilari, Miisavir Hazine Avukati ve Hazine Avukatlari, Muhasebe Denetmenleri,
Muhasebe Denetmen Yardimcilari, Defterdarlik Uzmani, Gelir Uzmani, Sef ve Diger personele (VHKI,
Memur, Hizmetli, Sofor, K.G.G, 4/B, 4/D vb.) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 102 nci maddesi
geregince verilecek yillik izinler ile 104/A-B-D-E-F maddelerinde belirtilen mazeret izinlerine iliskin onaylar,

2. 6183 Sayil1 Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunu gore diizenlenecek 500.000TL’den
1.000.000TL’ye kadar haciz varakalarinin onaylanmast,

3. Diger Kumu Kuruluslar1 ile Valilik Birimlerinden gelen bilgi mahiyetindeki yazilarin merkez
birimlerine dagitilmasina iliskin yazilar,

4. Muvafakat istemine red gelmesi nedeniyle kisiye bilgi verilmesine iliskin yazilar,

S. CIMER miiracaatlariin merkez birimleri ve ilge gelir birimlerine gonderilmesine iliskin yazilar ile
CIMER cevaplarinin onaylanmasina iliskin islemler,

6. Vali, Vali Yardimcisi ve Defterdar tarafindan imzalanan onaylarin merkez birimlerine génderilmesine
iligskin yazilarin imzalanmasi,

DEFTERDARLIK BiRiM MUDURLERININ ONAYLAYACAGI VE iIMZALAYACAGI YAZILAR

1. 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore diizenlenecek 25.000 TL’den
500.00 TL’ye kadar haciz varakalarinin onaylanmas1 (Vergi Dairesi Miidiiriince),

2. 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore diizenlenecek 25.000. TL’ye
kadar haciz varakalarinin onaylanmasi (Vergi Dairesi Miidiir Yardimcilarinca),

3. Defterdarligimiz merkez birimleri arasinda bir iglemin veya bir dosyanin tamamlanmasina yonelik
olarak emir ve talimat gerektirmeyen, bilgi isteme bilgi verme, evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iligkin
yazilarin imzalanmasi,

4, Tagit talep formlarinin imzalanmast,
IL MiLLi EGITIM MUDURU
1. 11 Milli Egitim Miidiir yardimcilar1 ve sube miidiirlerinin yillik, hastalik, refakat ve takdire bagl

olmayan mazeret izni onaylari, yillik, hastalik, refakat ve taktire bagl olmayan mazeret izni onaylar1 disiplin
amirleri tarafindan verilir. Taktire bagli mazeret izinlerinin kullanilmasinda ise disiplin amirleri 1 giin, Il Milli
Egitim Midiiri 3 glin mazeret izni verebilir.

2. Meslek ici veya ciraklik egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya ilgili yerlere
duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi,

3. Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ¢ercevesinde il genelinde yapilan egitici ¢aligsmalara yonelik
olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gérevlendirmesine iligkin onaylar ile egitim kurumlarinda tanitim
amagli dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve materyallerin dagitim izin onaylari,

4. Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak sinavlarda gorev yapacak &gretmenlerin
gorevlendirme onaylari,

5. Ozel 6gretim kurumlar tarafindan agilacak kurslar ile sinavlara iligkin onaylar,
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6. Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,

7. Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gorev alacak personel onaylari,

8. Il genelinde Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin direksiyon smavlarmin yapilmasina iliskin onaylar,
9. Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

10.  Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalari ile ilgili olurlar,
11. Kurumun demirbag esyalarinin terkin, tahsis islemleri.

12.  Ozel egitim ve 6zel dgretim kurumlan ile Ozel 6grenci yurdu, pansiyonu, aparti, stiidyo dairede
gorevlendirilecek miidiir, miidiir yardimcilar1 ve diger personelin ¢alisma izin onaylari, istifa, sézlesme feshi,
caligma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar.

13.  Birim igerisinde personel gorevlendirme onaylari ve il i¢i tagit gérev emirleri,

14,  Tiim resmi Orglin ve yaygin egitim kurumlar1 biinyesinde anasinifi, uygulama anasimifi, 6zel egitim
sinifi ve destek egitim odasi agilis onaylari

15. 11 Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan yapilan ek ders iicreti ddenmesi gerektirecek faaliyetlerle ilgili
onaylar,

16.  Okullarda bulunan demirbas fazlalarinin Sinop Milli Egitim Miidiirliigii biinyesindeki baska bir okula/
kuruma tahsislerinin onayt,

17.  Mahalli Hizmet i¢i Egitim onaylari,

18.  Ozel egitim ve tiim dzel dgretim Kurumlari ile Ozel 6grenci yurdu, pansiyonu, aparti, stiidyo dairenin,
devri, nakli, program ilavesi, kurucu, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi, kontenjan
degisikligi onaylart.

19.  Ilde yapilan MTSK ve SRC sinavlar1 yapilmasima iliskin onaylar.
20. MTSK Arag atama ve iptal onaylari, demirbag diisiim onay1.

21.  Ogzel 6gretim kurumlari Smavlari sonunda, kurs ve seminerler sonunda hazirlanan sertifika ve
belgelerin onaylart.

22.  Merkez ilgedeki 6zel anaokullarinin yaz okulu onaylari,
23.  Bakanliktan gelen rutin emirlerin Ilgelere duyurulmasi yazilari,

24.  1lk ve ortadgretim kurumlarinin fiziki durumlari ile 6grenci kapasiteleri ve 6gretim sekilleri ile ilgili
yazilar,

25.  Ciriimiis ve atil durumdaki gida maddelerinin imhasi ile ilgili onaylarin imzalanmasi,
26. Yatili okullara 6grenci yerlestirilmesine iligkin yazi ve onaylar,
27.  Ogrenciler ile ilgili diger Illerle yapilan tiim yazismalar,

28.  Bir karar ve yorum olusturmayan yazilarin ilgelere, bagli birimlere, diger illere, bagska kurumlara
gonderme yazilari,

IL SAGLIK MUDURU
1. Saglik Bakanligi’na bagli kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il digina
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gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

2. Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il i¢i ve il dis1 gorevlendirilmesi,

3. 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri geregince eczanelerin nakil, adres
degisikligi iptal b. iligkin islemler ve yazigmalar,

Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina iliskin onaylar,

Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

4
5
6. Semt polikliniklerinin agilis — kapanig ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim tescil onaylari,
7 Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazismalar ve onaylar,

8 Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

9 Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

10.  Ozel hastaneler “mesul miidiirliik” belgelerinin onaylari,

11.  Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslari uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,

12. Optisyenlik kurumu, gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb. hizmet birimlerine
verilecek calisma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

13.  Ozel Agiz ve Dis Saghg Kuruluslari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri, mesul
miidiirliik ve personel ¢aligma belgeleri ile denetim ekibi olusturulmasi islemleri,

14.  Isitme merkezi, Evde bakim merkezi, Psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini gibi 6zel saglik
tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirliik belgesi gibi onay ve tasdik gerektiren
belgelerinin imzalanmasi,

15.  Muayenehane agilisi, polikliniklerin doniisim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin bagvurusu, isim,
mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese acilisina dair izin, ruhsat, uygunluk ve calisma
belgelerine iliskin onaylar.

16.  Aile Hekimi ve Aile Saglig1 elamanlarinin il i¢i gérevlendirmeleri ile gecici siire ile bosalan birimlere
toplum sagligi merkezlerinden hekim ASE gorevlendirilmesi iglemleri,

17.  Aile Hekimleri ve Aile Saglig: Elemanlart ile s6zlesme imzalanmasi,
18.  Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmas1 Onayinin alinmast,

19.  Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’nin olur ve kararlari
disinda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri, diger yazismalar ve sekretarya
islemleri,

20.  Ruh Saghigi Hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gérevlendirmeler ve spor miisabakalari i¢in yapilan
personel ve arac gorevlendirilmesi,

21.  Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,
22. [l Umumi Hifzissthha Kurulu sekretaryast ile ilgili yazismalar,
23.  “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-Igme ve Dogal Mineralli Su Isletmesi mesul

miidiir belgelerinin onaylanmasi,

24.  Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan gérevleri yerine getirmek
iizere arag ve personel gorevlendirme onaylari,
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25.  Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili onaylar,

26.  Hastanelerdeki ila¢ stoklarinin incelenmesi ve diger illere bildirilmesi yazilari, yakittan diisme
onayinin ilgili 11, Tlge veya birime bildirilmesi yazilar1,

27.  Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan,
teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen yazilar,

28.  Aile hekimi ve aile sagligi elemanlarinin izin onaylari,

29.  Saglik Bakanligi ve Adalet Bakanligi arasinda imzalanan Ceza Infaz Kurumlarindaki Saglhk
Hizmetlerinin Diizenlenmesi Hakkindaki 30.04.2009 tarihli Protokol kapsaminda, saglik biriminden ihtiyag
duyulan saglik ve yardimci saglik personelinin gecici olarak gorevlendirilmesine ait onaylar ile yapilacak
yazigmalara dair is ve islemler. (Valilik Makaminin 05.03.2025 tarihli ve 37467 sayili onayi ile eklenmistir.)

IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1. 5490’11 Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimler,
2. Niifus islemlerine iliskin dilek¢elerin havale islemleri,
3. Umuma Mahsus Pasaport, Hususi Damgal1 Pasaport ve Hizmet Damgali Pasaport miiracaat formlarini

imzalama ve elektronik ortamda onaylama yetkisi.

4, Gemi adami Ciizdani tasdik ve imza yetkisi.
5. Siirticii belgesi ile ilgili yiiriitiilecek is ve iglemler ile ilgili yazigmalar,
L SIVIL TOPLUMLA ILISKiLER MUDURU

1. Dernek Kurulus bildiriminin alinmast,

2. Yeni veya degistirilen dernek tiizliklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig edilmesine
iligkin yazilar,

3. Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve idari yargi
mercilerince verilen kararlarla ilgili yazigmalar,

4. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iligkin yazilar,
S. Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,
6. Derneklerin her tiirlii miiracaatina iliskin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri dogrultusunda

diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

7. Dernekler Yonetmeligimin 83. maddesi uyarinca verilen Dernekler Beyannamelerinin alinmasi ve
incelenmesi,
8. Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama faaliyetlerinin ilgili

birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

9. 2644 sayili Tapu Kanunu cer¢evesinde derneklerin ve sendikalarin gayrimenkul tasarrufuna iligkin
diizenlenecek belgelerin imzalanmasi,

10. Makam Oluru ve izni almadan yardim toplama yetkisi verilen tiizel kisilik gorevlilerine mevzuat
kapsaminda diizenlenen kimlik belgelerinin imzalanmasi,
11.  Dernek ve sendika faaliyet belgelerinin imzalanmasi,

12.  Siyasi partiler, dernekler ve sendikalarla dogrudan yapilan yazismalar.
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IL GOC IDARESI MUDURU

1. 6458 sayili kanun uyarinca:
- Ikamet Tezkerelerinin onaylanmast,

- 6458 sayili Kanun hiikiimleri uyarinca yabancilarin siir digi edilmeleri ile ilgili onaylar,” ile
siir  dis1 edilme siirecinde yabancilarin geri gonderme merkezlerine sevki nedeniyle
gorevlendirilecek Il Jandarma Komutanligi, Il Emniyet Miidiirliigii ve il Go¢ Idaresi Miidiirliigii
personelinin il dis1 gegici gorevlendirme onaylari ile ulasim yonetimi ve araglarina iliskin onaylar,
(Valilik Makaminin 07.12.2023 tarihli ve 25428 sayili onay1 ile Vali Yardimcilar1 Tarafindan
Onaylanacak Yazilar bashikli boliimiin 12. Maddesinden ¢ikartilarak 11 Gog Idaresi Miidiiriine
devredilmistir.)

2. Birim Amirlikleri, Il Midiirliikleri, Kaymakamliklar, Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklar1 ve
Belediyeler ile yapilan yazigmalar;

3. Parmak izi kayd1 yazigsmalari ile yabanci sahislara verilen kimlik, izin, evlilik izin belgesi ve ¢ikis izin
belgelerinin imzalanmasi,

4, Vali Yardimcilart tarafindan onaylanacaklar disinda kalan 6458 sayili Kanun geregince yabancilar
hakkindaki is ve islemler,

5. Insan ticareti magdurlar ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan yazilarin imzalanmast,
6. Ikamet is ve islemlerinin imzalanmasi,
7. Uluslararas1 Korumaya ve Gegici Korumaya iliskin yazigmalar da dahil olmak {iizere tiim is ve

islemlerin onaylanmasi veya imzalanmasi,

HUKUK iSLERI SUBE MUDURU
1. Apostil tasdik serhi verilmesi ve Lahey Sozlesmesine taraf olmayan lilkelerde kullanilacak evrakin
tasdik islemleri,

2. Yurtdis1 bakim belgelerinin arastirma yazilar1 ve bakim belgelerinin imzalanmasi.

3. Lahey Sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak evrakin tasdik islemleri ile ildeki yabanci
iilke temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdik islemleri ile ilgili is ve islemleri ilgili
mevzuat ¢ercevesinde yiiriitmek,

VALILIK AVUKATININ IMZALAYACAGI YAZILAR
1. Asagida belirtilen is ve islemlerin yiiriitiilmesinden Valilik Avukat1 gorevli ve sorumludur.

a) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis bildirme yazilarinin imzalanmast,

b) 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca; Sinop Valiliginin
(Valilik Birim Midiirliikleri) taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda,
icra islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii kukuki uyusmazliklarda Sinop Valiliginin
temsil edilmesi, dava ve icra islemlerinin vekil sifati ile takip ve miidafaa edilmesi kapsaminda
yazilarin imzalanmasi,

35|37



Sinop Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi
VALILIK iL MUDURLERI VE SUBE MUDURLERININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR
1. Valilik Evrak Biirosuna il, ilge, kamu kurumlari veya sahislardan gelen, igerigi itibariyle Miilki Amirin
bilmesi gerekmeyen bir ihbar ve sikayet niteligi tasimayan, Vali ve Vali Yardimcisi havalesi gerektirmeyen
tiim evrak ve dilek¢elerle, maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve bildirilmesine iliskin
dilekgelerin herhangi bir kayit diismeksizin ilgili birimlere kalemle ve elektronik ortamda (elektronik imzayla)

havalesi islemleri,

2. Diger il ve ilgelerden gelen personelin atama, géreve baslayis, ayrilis yazilarinin tebligi, sicil ve 6zliik
dosyalarmna ait yazilan, spor federasyonlarindan gelen gorevlendirme yazilari, Cumhuriyet Savciliklardan
gelen “kamu hizmetlerinden men” kararlari ile SGK, ISKUR, icra ve vergi dairelerinden gelen evrakin 1slak
ve elektronik imza ile havale islemleri (il Yaz1 Isleri Miidiirii tarafindan),

3. Vali ve ilgili Vali Yardimcilan tarafindan verilecek onaylarin dayanaklari hazirliklarina iliskin her
tiirlii tamamlayici iglemler ve yazigmalar,

4, Ilgili Vali Yardimcilarindan alinan olur ve onaylarin ait oldugu birimlere génderilme iist yazilari,

5. 5442/9 maddesinde belirtilen “hesabata ve teknik hususlara” ait yazilar ile yeni bir hak, gorev, yetki
ve yukiimliiliik dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatini icermeyen Vali ve Vali Yardimcilarinin
imzalamasini gerektirmeyen yazilar ve yazigmalar,

6. Valilik birimlerindeki personelin basar1 belgesiyle taltifine iligkin Valilik Makaminin onayina
sunulacak teklif yazilar1 ve “Gorev Belgesi” diizenleme islemleri,

7. Ilgili birimlerden istenen veya gonderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

8. Igili kurul ve komisyonlara ait is ve islemlerle ilgili tamamlayic1 yazilar ile sorusturma dosyalar1 dahil,

eksik kalan dosyalar1 tamamlanmasina iligkin evrak isteme ve gonderme yazilari.
9. Idare ve Denetim Miidiirii tarafindan Muhtar Gérev belgelerinin onaylanmasi,

10.  Idare ve Denetim Miidiirii tarafindan Koy biitgelerinin onaylanmasi, (Valilik Makaminm 11.01.2024
tarihli ve 26476 sayili onay1 ile s6z konusu kisimdan c¢ikartilarak Vali Tarafindan Onaylanacak Yazilar
boliimiine eklenmistir.

11.  idare ve Denetim Miidiirii tarafindan Koy Muhtarlarinin bankadan para g¢ekme yazilarmin
onaylanmasi.

DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK

I. YURUTME
Bu Yonerge Sinop Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

Il.  UYGULAMA ve TAKIP

Birim amirlerine kanunlarla kendilerine dogrudan verilen yetkilere ilave olarak bu yonergede belirtilen
yetkiler devredilmistir.

Her tiirlii is ve islemin bu Yo6nergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini Y 6nergede
gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip edilmediginin
kontroliinden Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ile Birim Amirleri sorumludur.
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I1l. IC YONERGE
Birim Amirleri, hazirlayacaklart bir “ I¢ Y&nerge” ile, bu Yonerge ile kendilerine devredilen

yetkilerden hizmet geregi uygun gordiiklerini kurumlarmin gorevleriyle ilgili isleyisi hizlandirmak ve
kolaylastirmak amaciyla ve sorumlulugu iistlenmek kaydiyla, sadece yardimcilarina/hiyerarside “birim
amirinin” bir basamak altindaki gorevliye “Vali Adina” imzalamak iizere devredebilirler. i¢ Yonergede birim
amirinin kendi adina imzalanmak iizere devredecegi imza yetkileri ayrica diizenlenir. i¢ Yonergeler ilgili vali
yardimeisinin uygun goriisii ve Vali onayimni miiteakip yiiriirliige girer.

IV.  YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan veya tereddiide diisiilen hususlarda Vali veya ilgili vali
yardimeisinin, ilgelerde kaymakamlarin goriisiine bagvurulacak ve verilen talimat dogrultusunda hareket
edilecektir.

V. YURURLUKTEN KALDIRMA
24.12.2018 tarihli “Imza Yetkileri Yonergesi” yiiriirliikten kaldirilmustir.

VI.  YURURLUK
Bu Yonerge ..../ 11 /2023 tarihinde yiiriirliige girer.

Dr. Mustafa OZARSLAN
Sinop Valisi
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